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AVVERTENZE

II manuale € suddiviso in tre sezioni:
1. LOGIN E REGISTRAZIONE
2. DATI OPERATORE

3. PRESENTAZIONE PROGETTO

Gli operatori devono verificare quanto segue:

J Gli Enti che non hanno le credenziali (Username e Password) devono effettuare la registrazione
(sezione LOGIN E REGISTRAZIONE manuale).

. Gli Enti che hanno le credenziali (Username e Password) ma non hanno l'accesso al Gbc devono

inviare un e-mail a sintesi@provincia.mantova.it indicando la propria Username e il nominativo associato a tale
username.

J Tutti gli enti (anche i membri) che partecipano a questo Bando devono caricare nella propria sezione
GBC le sedi di erogazione dei servizi anche se, nel caso di una Rete, il Progetto viene presentato dal Capofila.
(SEZIONE INSERIMENTO NUOVE SEDI).
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SEZIONE 1: LOGIN E REGISTRAZIONE

Per ACCEDERE alla domanda di presentazione del Catalogo Apprendistato collegarsi al sito internet

http://sintesi.provincia.mantova.it e digitare Username e Password.

= Home page SINTES| - Windows Internet Explorer fornito da Provincia di Mantova

W) = | Nttpusintesi provincie,mantova, partale/

9 [#1] (] [soa

=k

File  Modiica  Visualizza

Preferiti Strumerti 7

o & [ {& Home page SINTESL

E

Home page SINTEST

Centri per 'mpiego

Collocamento Ultime notizie

Uffici

Presentazione

16/04/2010 | Gestore Bandi & Corsi - Aggiornamento Lunedi 19/04/2010 dalle ore
09:00 alle 10:00.

3 25/03/2010 | Comunicazioni ie - Sintesi 26/03/2010 -
j ‘Adeguamento ai nuovi Standard Ministeriali
12/03/2010 | Comunicazioni i ai nuovi

Servizi 26/01/2010 | Comunicazioni in errore dal ministero

offerte di lavoro
rticolo 16 Apprendistato | Catalogo provinciale dell'offerta pubblica dei servizi integrati per
icolo rapprendistato 2008-2009

Eures

Orientamento
Modulistica
Informazioni
Progetti
Parl opportunita
i
Comunicazioni obbligatorie I
Servizi
Modulistica
Apprendistato
Mobilita

Servizi
Fiane disabili
Modulistica

Informazieni

Entra &

Registrazione

Genera nuava password
Accesso con Smart Card

1) Frima effettua la

registrazione on-line.

2) Poi conferma la
registrazione inviando il
documento al fax numero
0376/223167.

Manuale per la
registrazione on-line.

T
Awisi SINTEST
Domande frequenti
Firma digitale
Manuali

Comunicazioni d'urgenza

Contatti

ATTENZIOME: il sito &
completamente compatibile

v

(= Home page SINTES] - Windows Internet Explorer fornito da Provincia di Mantova

H 0% T

[=](]

-

e - B

provincis. mantova. kjportals]

) [#2][x] [soogle

e

File  Modifica  isualizza

Preferiti  Strumenti 7

W & [ {& Home page SINTESD

]

- B # - [Pagna - £ Strumenti -

Home page SINTEST

Centri per 'impiego

Collocamento Ultime notizie

il 16/04/2010 | Gestore Bandi e Corsi - Aggiornamento Lunedi 19/04/2010 dalle ore

09:00 alle 10:00.
: 25/03/2010 | C ioni e -
_;j Adeguamento ai nuovi Standard Ministeriali

Fresentazione
Sintesi 26/03/2010 -

ai nuovi

— 12/03/2010 | C =
26/01/2010 | Comunicazioni in errore dal ministero
Offerte di lavoro
Articolo 16 Apprendistato | Catalogo provinciale dell'offerta pubblica dei servizi integrati per
rapprendistato 2008-2009
Eures

Orientamento
Modulistica
Informazieni
Progetti

Pari opportunita

Entra £

Regisrazione

uova password
ai Card

1) Prima effettua la
registrazione on-ligs

2) ol conferma la
registrazione inviando il
documento al fax numero
0376/223167.

Manuale per Ia
registrazione on-line.

Comunicazioni obbligatorie 5 P —
Servizi
Domande frequenti =
Modulistica
Firma digitale
Apprendistato
Manuali
Mobilita
_fj Comunicazioni d'urgenza
Servizi
Contatti
Piano disabill onat
Modulistica C
T TEE T ATTENZIONE: il sito &
a completamente compatibile 2
& Intermet

#H100% -
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Andare quindi nella sezione Registrazione Enti di Formazione Pubblici e Privati e cliccare sulla parola
REGISTRAZIONE

REGISTRAZIONE AGENZIE PER IL LAYO

CLICCARE SULLA PAROLA Guesta registrazione & riservata alle agenzie di fornitura di lavoro temporaneo e agli altri soggetti

RESISTRAZIGNE PER MIZWARE LA che svolgono attivitd di intermediazione tra domanda e offerta di lavoro previsti dalla riforma Biagi
& permette di usufruire di servizi dedicati per gli operatori,

RESISTRAZIONE DELL'ENTE

La procedura di registrazione prevede linvio delle credenziali di accesso al sistermna all'indirizzo e-

rnail indicato nel rmoduls di reqistraziane.

REGISTRAZIONE t.'TT DI FORMAZIONE PUBBLICI E PRIVATI

gzione pubblici & privati, accreditati a livello regionale,

Questa registrazione abilita gli enti diT®
bandi di finanziamento emessi dalle

alla presentazione di progetti formativi relath
amrministrazioni provinciali,

La procedura di registrazions praveds linvio delle cradenziali SMeggesso al sistema all'indirizzo e-

rnail indicate nel module di registrazione,

REGISTRAZIONE ISTITUTD SCOLASTICO

La procedura di registrazione prevede l'invio delle credenziali di accesso al sistema all'indirizzo e-mail indicato
nel modulo di registrazione.

SEZIONE 2: DATI OPERATORE

Prima di procedere si consiglia di controllare i dati anagrafici inseriti (Dati Ente).

(= Gestore Bandi e Corsi - Windows Internet Explorer, fonnito,da Provincia di Mantova
Hsbelab

5.5 del 25

Comunicazioni di Sen ESPORTA  STAMPA

Data Titolo

= Anagranica Ferniteri
= Gestione Utenti

B possier Progetti
» Presentazione Progetti
= Progetti in fase di
presentazione

%] Gestione Progetti
» Progetti ammessi e
finanziati
* Rendicontazione
cconomica
» Corsi di
recupers/paralleli
» Allievi Corsi di
recupero/paralleli

@ Richieste Variazione
Dati

= Richiesta Variazions
Schede Apprendisti

W% Graduatoria
= Graduatorie
Pubblicate

@ Internet
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GESTIONE ATS/RETE

Viene utilizzata dall'ente quando il progetto & presentato da pili operatori raggruppati in una Rete di operatori.
L'ente deputato alla creazione della Rete sul sistema € il Rappresentante di rete del progetto che deve
provvedere a inserire nel sistema i dati relativi a:

= Rete:

Denominazione, Descrizione e Data creazione

= Membro (Rappresentante di rete): Denominazione Ente, Descrizione attivita, Importo Assegnato

= Membro (partner): Denominazione Ente, Descrizione attivita, Importo assegnato.

Condizione necessaria per richiamare gli operatori in qualita di Membri nella Rete da parte del Rappresentante

di rete & che gli Enti che compongono il raggruppamento si siano preventivamente registrati sul sistema

Sintesi nel modulo GBC (vedi “Registrazione”), salvato i dati del legale rappresentante (vedi “Dati Ente”) e

abbiano inserito le proprie sedi (vedi “Gestione sedi”).

La Rete creata con questa funzionalita viene memorizzata dal sistema in modo che, in fase di compilazione
della modulistica del progetto, 'operatore possa attivare le funzionalita “Inserisci Rete” nel progetto/catalogo.

Eventuali modifiche successive apportate alla Rete nella sezione — Gestione Rete non verranno recepite nel
progetto. Per maodificare la Rete € quindi necessario eliminare la Rete gia inserita sul progetto ed importare la

nuova con le

modifiche effettuate.

Con la funzionalita —Visualizza “Rete di appartenenza” ciascun ente potra verificare la propria partecipazione
alle Reti come Rappresentante e come Membro.

(= Gestore Bandi e Corsi - Windows Internet Explorer, fornito da Provincia di Mantova

i pgeperam
» Gestione ATS/Rete

» Gestione sedi
» Anagrafica Forniteri
Gestione Utenti

Bl possier Progetti
» Presentazione Progetti
> Progett in fase di
presentazione

%] Gestione Progetti
» Progetti ammessi e
i Ziati
dicontazione
cconomica
= Corsi di
recupers/paralleli
» Allievi Corsi di
recuperofparalleli

@ Richieste Variazione
Dati

esta Variazione
Schede Apprendisti
W% Graduatoria

» Graduatorie
Pubblicate

Comunicazioni di Servizio ESRORTA  STAMBA

| . —

@ rormet Homn -

m I<‘,r_i 1.23
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GESTIONE SEDI

Tutti gli enti (anche i membri di ATS/RETI) che partecipano al Bando devono caricare nella propria sezione
GBC tutte le sedi che intende utilizzare per I'erogazione dei servizi in apprendistato utilizzando la voce Gestioni
Sedi anche se il Progetto viene presentato dal Capofila.

2 Gestore Bandi e Corei - Windows Internet Explorer fornito da Provincia di Mantova [BEE
3

v bjghi ghe /ComunicazionefL st_ComurnicazioneEnte., aspx

Comunicazioni di Servizio ESPORTA  STAMPA

I T —

B Dossier Progetti R
» Presentazione Progetti
» Progett in fase di
presentazione

%] Gestione Progetti

@ Richieste variazione
Dati
» Richiesta variazione
Schede Apprendisti
@ Graduatoria

» Graduatorie
Pubblicate

@ e w10 -

TR 1123

Si ricorda che l'operatore Capofila del progetto NON € piu tenuto ad inserire nella propria “Anagrafica Sedi”,
oltre alle proprie Sedi, anche quelle appartenenti ai Membri dell’ATS/RETE come si verificava per i precedenti
Bandi.

All'atto della Presentazione del progetto il sistema verifichera se il proponente & Attuatore Singolo o Rete:

a) nel caso di attuatore singolo I'applicativo durante l'inserimento delle sedi nel progetto/catalogo fara
visualizzare all'Operatore I'elenco delle proprie sedi.

b) nel caso di Rete, sempre durante I'inserimento delle sedi nel progetto/catalogo, apparira un menu a
tendina con l'elenco dei partner della rete, oltre che dell'ente che sta inserendo i dati; selezionato
I'operatore il sistema visualizza le sedi ad esso associate e ne permette il caricamento nel progetto. E’
pertanto necessario che tutti i partner componenti Rete inseriscano preventivamente
tutte le loro sedi dalla sezione “Gestione Sedi”.
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§ Dpati operatore
» Gestione ATS/Rete
» Dati Ente

Inserimente Sede
» Gestione Sedi

» Anagrafica Fornitori
Gestione Utent Elementi trovsti 22 «+ 12l > » pagina 14i 3
Tipologia Sede | Indirizo | Comune ____| IdSede Monitorweb L |
Principale — i F x
Bl Dossier Progetti Principale E—— L F x
# Presentazione Progetti
» Progetti in fase di ivEpEte Qi
presentazione Principale e —— " F x
Principale S, S — o x
€] Gestione Progetti Principale — —— F x
» Progetti ammessie | Altra sede I x
finanzial ti
» Rendicontazione Bidais & x
sconomics Principale [ S wl— — F x
» Corsi di
recupero/paralleli Sede archiv.ne e doc.ne —— T e F x
» Allievi Corsi di Elementi trovati 22 @< 123 »» pagina 1di3

recupero/paralleli

@ Richieste Variazione
Dati

» Richiesta Variazione
Schede Apprendisti

W% Graduatoria

» Graduatorie
Pubblicate

& Internet HA00% T

m Ig;i 1123

Devono essere compilati i seguenti campi:

Tipologia Sede: scegliere attraverso il menu a tendina se & una sede Principale, Occasionale, Altra Sede, Sede
Arch.ne e doc, Secondaria.

Sede Accreditata: fleggare nella casella in parte al campo
IdSede Monitorweb: indicare 0000000

Sede di Altro Operatore: & solo campo visibile non editabile
Indiirizzo:

Comune:

Provincia: inserire la Sigla della Provincia

Cap:

Numero Aule:

Numero Tutor.

Al termine della compilazione cliccare sulla voce Salva.

Questa operazione va ripetuta per tutte le sedi che verranno utilizzate per lo svolgimento di un servizio.
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. = H &
i Inserimento e INDIETRO  S#Lv&  STambas

f patio

> Gestione ATS/Rete Attenziana! Inssrirs solsmante le proprie sedi. Nal case i ATS o Reti | sistema parmattard di inserive nel progatto le sedi dai propr partner. Sard curs parcid di ogni partnar tanere

» Gestione Sedi aggiomata I3 propria anagrafica sedi.

L insgrien Forntori | pelonta edess

» Gestione Utenti

Sede Accreditata: D

wsade worierves: —

B possier progerti Sede di Altro Operatore:

» Presentazione Progetti

» Progetti in fase di 1dOperatore Monitorweb Proprietario Sede: %
P Cenomi Ente:

Indirizzo® [ |

%] Gestione Progetti I ‘ |
» Progetti ammessi e

» Rendicontazione -
recupero/paralleli

Al Cars di Numero Tutor: —
recuperof/paralleli

& Richieste Variazione
Dati
» Richiesta Variazione
Schede Apprendisti

W% Graduatoria

» Graduatorie
Pubblicate

Fine 5 € Internet H100% v
74 start /2 @ | &% ManualeDomandaBan... | [ Manusletn - M

m & 1124

SEZIONE 3: PRESENTAZIONE PROGETTI

Una volta inseriti username e password e aver scelto l'interfaccia GBC nella schermata successiva cliccare su
PRESENTAZIONE PROGETTI nel menu laterale a sinistra.

(= Gestore Bandile Corsi - Windows Internet Explorer fornito da Provincia di Mantova

] hktp:/fsiNtesi provincia mantova.it/gbciabe/DatiOper atore/Ed_Abs_Ente.aspx ~

T . e > . ., . p . . p—

Gestione ATS

NDIETRD  WUGVD  ESPORTA STAMRA,

Inserimento ATS/Rete Visualizza ATS/Rete di appartenenza
Denominazione Numero Enti Importo Totale

» Presentazione Progetti
2 Frogetti in fase di

%] Gestione Progetti
» Progetti ammessi &
finanziati
» Rendicontazione
cconomice
= Corsi di
recupero/paralleli
= Allievi Corsi di
recupero/paralleli

& Richieste Variazione
Dati

> Richiesta Variazione
Schede Apprendisti

#% Graduatoria
» Graduatorie
Pubblicate Yy

Fine € Internet & 100% -
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Bando Apprendistato MN0O183.

Attenzione: inizia da questo momento la compilazione del Progetto che dovra essere compilato in tutti i suoi
tab. Al termine di ogni tab cliccare su SALVA.

Nel tab A vanno compilati i seguenti campi:

Tipologia Attuatore: scegliere attraverso il menu a tendina se € Attuatore Singolo o Rete.

Nuovo Progetto - 1d Bando MNO1832
i, Dati Operatore

H &

INDIETRO SALva  STAMPR

# Gestione Utenti
= Profilo Ente

A - Registrazio | B Dati Generali

j -— Membri Rete j mgﬂtn con pote,,,\w -efemnte peril .. j - F - Servizi 1

|16 Esperienza dell'a. | [ H- allegati

j -IfDomanda j

@ Monitoraggio Dati

» Estrazione Dati Ente DR ooatio:
» Estrazione Dati Obiettive, asse, misura e Linea di finanziamento:
# Ricerca Utente
Progetto

= Ricerca Progetto ATS

Periodo:
@ Gestione Titolo progetto™:
Comunicazioni =~ Tipologia Attuatore™:
» Elenco Comunicazioni

Provincia di competenza:

N Gestione
Configurazioni
» Modulistica Progetti
# Test Modulistica

Nel tab B vanno compilati i seguenti campi:

Catalogo provinciale dell’offerta dei servizi integrati per I'apprendistato professionalizzante
periodo formativo 2019/2020

2019/2020
| Catalogo provinciale dell'offerta des servizi integrati per I'apprendistato professionalizzante periodo formativo 2015-2020(v |

Attuatore Sin gulo-

Provincia di Mantova

Descrizione del Catalogo: inserire la descrizione del progetto.

Tipologia azioni: da fleggare.

@ oetontndeConi e ORI | See——— —

@ http://sintesi. provincia.mantova.it/gbc/gbc/DossierProgetti/Edt_Progetto_TabA.aspx
I P gRcig g o P

—

i Dati Operatore

Modifica Progetto Nr. MN2002944 - 1d Bando MND183

H &

INDIETRO  SALUA  STARMPA

# Gestione Utenti
= Profilo Ente

[T & nati Genersl

1 -f Membri Rete \1 -ugeltu con Dute...w -d'erente peril ... j -Gf Servizi j

| H - Esperienza defo.. | [ - Allegati

W -L - Domanda W

& Monitoraggio Dati
» Estrazione Dati Ente
» Estrazione Dati
# Ricerca Utente
Progetto
» Ricerca Progetto ATS

Tipologia di Progetto-Azione:

Descrizione del Catalogo*:
(massimo 4000 earzcteri)

Tipologia azioni
& Gestione
Comunicazioni
# Elenco Comunicazioni

trasversaliz

Note eventuali :
(massimo 4000 caratter)

- Gestione
Configurazioni
» Modulistica Progetti
# Test Modulistica
# Piano dei conti

A, Formazione esterna per apprendisti competenze base e

Formazione in apprendistato
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Nel tab C va inserita la RETE cliccando la voce Inserisci/modifica ATS/RETE mentre |'attuatore singolo non
deve compilare il Tab C.

‘2 Gestore Bandi e Corsi - Internet

intesi provincia.mantova.it/gbc/gbc/DossierProgetti/Edt_Progetto_TabB.aspx

i Dati Operatore
# Gestione Utenti
» Profilo Ente

Modifica Progetto Nr. MN2002945 - Ig8ando MND183

- Registrazione

INDIETRO ESPORTA  STAMPA

j m 1@3‘11 con pute,,q -nfemnte peril .. 1 - F - Servizi j

j - Dati Generali

& Monitoraggio Dati
» Estrazione Dati Ente
» Estrazione Dati
# Ricerca Utente
Progetto
» Ricerca Progetto ATS

‘pelienza dell’ ] -l - Domanda 1

H - Allegati

Inserisci/Modifica ATS/Ref: Elimina ATS/Rete esistente

Denominazione Ruolo Attivita

& Gestione
Comunicazioni
» Elenco Comunicazioni

- Gestione
Configurazioni
» Modulistica Progetti
» Test Modulistica
# Piano dei conti

Nella schermata selezionare I'icone @ in corrispondenza della Rete creata.

Attenzione: La Rete va creata prima dell'inizio della compilazione del Progetto dal menu Gestioni ATS/RETE

(SEZIONE 2).

Nel tab D vanno compilati i seguenti campi:

Dati Rappresentante Legale: il Sistema carica automaticamente i dati precedentemente inseriti se I'ente ha gia
partecipato ad un precedente Bando.

/5 Gestore Bandi e Carsi -

ncia.mantova.it/gbc/gbc/D

ierProgetti/Edt_Progetto_Tabl.aspx

i Dati Operatore
= Gestione Utenti
= Profilo Ente

B &

INDIETROD  SALUA  STAMPA

Modifica Progetto Nr. MN2002963 - Id Bando MNO183

-—Regiﬂlazione 1 -— Dati Generali W -— Membri Rete 1 -cferente peril ... 1 - F - Servizi 1

& Monitoraggio Dati
= Estrazione Dati Ente
= Estrazione Dati
= Ricerca Utente
Progetto
= Ricerca Progetto ATS

-ma'ienza dell'o... 1 -H - Allegati W -I - Domanda 1

Rappresentante legale o Capofila/rappresentante della rete

I dsti del Rappresentante legale vanno compilzti nells sezione 'Dati Ente’.
Nominativo*:
Codice Fiscale®:
Data di nascita®:

& Gestione
Comunicazioni
= Elenco Comunicazioni

Luogo di nascita®:
Indirizzo di Residenza™;

Soggetto firmatario:
Nen selezionare un delegato del capofila/rappresentante dellz rete

O Conferma rappresentante legale

i Gestione
Configurazioni
= Modulistica Progetti
= Test Modulistica

 Dizmn Asi mansi

(@] Delegato del rappresentante legale

[‘annulla | [ AggiernaRL|[ Aggiona SF
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Mentre Selezionare su DELEGATO DEL RAPPRESENTANTE LEGALE solo se il Progetto sara firmato da un
delegato con procura di firma e compilare i campi.

[Z) Gestore Bandi & Corsi -

@ hittp://sintesi.provincia.mantova.it/gbc/gbc/DossierProgetti/Edt_Progetto_TabN.aspx

= Modifica Progetto Nr. MN2002963 - Id Bando MN0183
ﬁ, Dati Operatore
» Gestione Utenti
it S ssore ) G Gorer ) [ rete | B e ) WSS
-Jefienza dell'a... W -‘I - Allegati W -— Domanda 1

INDIETRD  SALWA  STaMPA

& Monitoraggio Dati

s Estrazione Dati Ente | Rappresentante legale o Capofila/rappresentante della rete
M E“‘:::': D':Eﬁta:' 1 dati del Rappresentante legale vanno compilati nella sezione 'Dati Ente
Pragetto Nominativo®:

# Ricerca Progetto ATS Codice Fiscale™:

Data di nascita®:
Luogo di nascita®:

& Gestione
Comunicazioni
# Elenco Comunicazioni

Indirizzo di Residenza™:

Soggetto firmatario:
Mon un delegato del ca

o dellz rete () Conferma rappresentante legale

® Delegato del rappresentante legale

3 Gestione Dati Firmatario
Configurazioni Nominativo™: [
» Modulistica Progetti Indicare nome e cognome de! soggetto eventualmente delegate con procura dal
» Test Modulistica rappresentante legale, 2 sottoscrivere il progetiv e tutta |2 documentazione
# Piano dei conti e
Cade o E—
o Dot g st —
e tord SR —
# Elenco Bandi
# Nuove Bando Indirizzo di Residenza*:

]
[salva| [annulla | [ Aggiorna RL_| [ Aggioma SF

E Gestione Progetti
» Elenco Progetti

Nel tab E vanno compilati i seguenti campi:
Responsabile: Indicare nome e cognome del responsabile.

Posizione/Funzione: Indicare la posizione o funzione del responsabile nell’'ente/azienda di appartenenza.

Telefono: compilare.
Mail Pec: compilare

Emaif. compilare.

/24 Gestore Bandi e Carsi -

i Modifica Progetto Nr. MN2002963 - Id Bando MN0183
Dati O

L e B | e ) s | e | [ e
G Esperienzadell'o.. | [ H-Allegati | [ I-Domanda |

INDIETRO  SALVA  STAMPA

& Monitoraggio Dati

o Estrazione Dati (Indicare nome & cognome de! responsabile)

» Ricerca Utente Posizione/Funzione™: —‘

Progetto {Indicare Iz posizione o funzione del o

» Ricerca Progetto ATS | 2Partenenz)

Telefono L 1

esti el PECT: L 1

A omumicaston el —
Comunicazioni

=» Elenco Comunicazioni

N Gestione
Configurazioni
» Mndulistica Praastti
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; - e [ &
i Dati 0 Modifica Progetto Nr. MN2001751 - Id Bando MN0O143 =T

= Gestione Utenti

L Frie e G vcicre ) [ Gere:s—T TG vere | RG0S con poe..) [T oo 1. | T
-sperienza dell's... j legati W - - Domanda 1

nserisci nuova Azion

@ Monitoraggio Dati
= Estrazione Dati Ente
= Estrazione Dati
= Ricerca Utents -
Progetta I
= Ricerca Progetto ATS

Id Azione Titolo Azione

Gestione
Comunicazioni
= Elenco Comunicazioni

- Gestione
Configurazioni
» Modulistica Progetti
= Test Modulistica
# Piano dei conti

.}2 Gestione Bandi

= Elenco Bandi
= Nuove Bando

E Gestione Progetti
= Elenco Progetti
» Storico Progetti
» Monitaraggio
Rendicontazione

Gestione

Corsi/Edizioni
= Generazions
Corsi/Edizioni
» Classi Allievi
# Elenco Corsi/Edizioni
= Allievi Iscritti
» Associazione
Destinatar a
Corsi/Edizioni
= Allievi Corsi di
Recupero/Paralleli
= Modelli APL

EP Gestione Schemi
= Ammissibilita
= Valutazione
» Regole
= Associazione v

& nternet Ga v Wi -

Da questa sezione inizia la fase della compilazione della modulistica dell’azione A.
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Modulistica dell’azione A

La modulistica di presentazione del catalogo € composta da una sola azione e all’'azione corrisponde il servizio
per la Formazione delle competenze Base e Trasversali, pertanto ogni “progetto” dovra essere composto da
un‘azione/servizio.

Il servizio di Formazione per le Competenze Basi e Trasversali a sua volta contiene i moduli e le sedi
operative che erogano. Pertanto, in fase di presentazione del catalogo, I'operatore dovra inserire:

e Moduli da 32 ore (per apprendisti con credito formativo sulla sicurezza);

e Moduli da 40 ore competenze trasversali (all'interno del 1 modulo da 40 ore sono incluse le 8 ore della
formazione inerente la sicurezza nell'ambiente di lavoro - 4 ore generali e 4 ore formazione specifica
per il basso rischio. Per il medio e alto rischio le 4 ore specifiche valgono come credito formativo);

e Modulo da 40 ore per i secondi e terzi moduli (per apprendisti con titolo di studio inferiore al terziario).

e le sedi che erogano il servizio A.

Modulo
base/trasversale:
"aspetti qualitativi
XXXX dell'esperienza lavorativa | o 40 40 E >

in impresa" - (incluse le
8 ore formazione
sicurezza nell'ambiente
di lavoro)

modulo
base/trasversale:
"aspetti qualitativi
XXXX dell'esperienza lavorativa | g 32 32 E x

in impresa" - (per
apprendisti con credito
formativo sulla
sicurezza)

modulo trasversale I:
aspetti normativi del
lavoro in impresa -
XXXX (incluse le 8 ore 0 40 40 EEN R
formazione sicurezza
nell'ambiente di
lavoro)

modulo trasversale I:
aspetti normativi del
XXXX lavoro in impresa - 0 32 32

(per apprendisti con E x
credito formativo sulla
sicurezza)

XXXX Informatica avanzata 40 0 40 B x

Formazione linguistica:
elementi di lingua

XXXX italiana per 40 0 40 E o
comunicare al lavoro

Solo in fase di creazione del PIP, nell'area gestionale, si selezionera il modulo scelto e la sede di erogazione.
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Nel Tab A Azione vanno compilati i seguenti campi:

Titolo Servizio: scegliere il Servizio attraverso il menu a tendina.

2 Gestora Bandi e Corsi Irmenm

@ hitp://sinte incia.mantova.it/gbc/ ierProgetti

It_Progetto_TabP.

Nuova Azione

i Dati Operatore
» Gestione Utenti

» Profilo Ente T T ) B Dati generali del... | IS Moduli formativi ... | BB Sedi del servizio )

INDIETRO  SALUA  STARPA

ID Azione:
ID Progetto:
Titolo Servizio*:

& Monitoraggio Dati
# Estrazione Dati Ente

» Estrazione Dati |Formazmne esterna apprendisti competenze base e trasversall
# Ricerca Utente

Frogets

# Ricerca Progetto ATS

& Gestione
Comunicazioni
# Elenco Comunicazioni

- Gestione
Configurazioni
» Modulistica Progetti
# Test Modulistica
PSRN

Tab B Azione vanno compilati i seguenti campi:
Obiettivi Servizio: descrizione degli obbiettivi del servizio.
Modalita di svolgimento: indicare i metodi applicativi, gli strumenti e le figure coinvolte.

Elementi relativi alla struttura didattica-innovazione metodologica del percorso formativo: descrizione.

Note eventuali. (max di 4000 caratteri).

[Z) Gestore Bandi & Corsi -

@ http://sintesi.provincia.mantova.it/gbc/gbc/DossierProgetti/Edt_Azione_TabA.aspx
P P gbc/g g p

CHIUDI

Azione N° 222450 del Progetto N° MN2002963
& patio e
» Gestione Utenti

+ Profila Ente [ A~ Registrazione del.. | ) [ €~ Moduli formativi .. | [ - Sedi del servizio... |

INDIETRO  SALWA  STAMRA

Obiettivi Servizio*:

@ Monitoraggio Dati
» Estrazione Dati Ente
» Estrazione Dati
# Ricerca Utente
Progetto
» Ricerca Progetto ATS

Modalita di svolgimento *:
(Indicare i metodi applicati, gii strumenti e le figure coinvolte)

Gestione
‘Comunicazioni
# Elenco Comunicazioni

Elementi relativi alla struttura didattica-innovazione metodologica
del servizio offerto™®:

A Gestione
Configurazioni Note eventualiz
» Modulistica Progetti
# Test Modulistica
# Piano dei conti

& Gestione Bandi

» Elenco Bandi
» Nuove Bando
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Tab C Azione cliccare su NUOVO per inserire i MODULI

(= Gestore Bandi e Corsi - Windows Internet Explorer, fornito da Provincia di Manicya

6;: | hipyfysintesi provindia.mantava. t/gbefobe/DossierProgottfEde_azione_TabB.aspx ] [#2) [ x| [cooge [[2]-

File  Modfica Wisualizza  Preferiti  Strumenti 2

— = - »
e e [@Gestnre Bandi & Corsi I I dsh - |- Pagna = () Strumenti -
= - =]
! Azione N° 211656 del Progetto N®° MN2001117 e b emin
i Dati Operatore
# Gestione Utenti
» Profile Ente [PA=Registrazione del... | [[IB= Dati generali cel.. | [ERIITIIA - | 1D~ Sedi del servizio |
@ i : i Id Modulo Titolo Modulo Sede del modulo Ore base Ore professionalizzanti lOre trasversali Tot ore
Monitoraggio Dati Totale Ore
» Estrazione Dati
» Ricerca Utente
Progetto
» Ricerca Progetto ATS k

Gestione
Comunicazioni
# Elenco Comunicazioni

N Gestione
Configurazioni
» Modulistica Progetti
» Test Modulistica
» Piano dei conti

Compare la videata dove compilare i sequenti campi del modulo/unita formativa:
Titolo modulo: il titolo del modulo deve contenere indicazioni relative alla erogazione della sicurezza
(es.:
e Modulo base/trasversale: "aspetti qualitativi dell'esperienza lavorativa in impresa" - (incluse le 8 ore
formazione sicurezza nell'ambiente di lavoro)
e modulo base/trasversale: "aspetti qualitativi dell'esperienza lavorativa in impresa" - (per apprendisti
con credito formativo sulla sicurezza)
Informatica avanzata
ecc...).
Tipologia/Area/Competenza QRSP di riferimento: compilare.
Elementi Competenza QRSP di riferimento. compilare.
Contenuti modulo: indicare i contenuti.
Ore base: in questo campo inserire il totale delle ore per i secondi e terzi moduli.
Ore trasversali: in questo campo inserire il totale delle ore per i primi moduli.

Tot ore: campo compilato automaticamente dal sistema
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R

gbc/gbc/DossierProgetti/Edt_Azione_TabE.aspx

Nuovo modulo/unita formativa 4= =] =

MDIETRO  SALWA  STAMPA

ﬁ, Dati Operatore
» Gestione Utenti
# Profilo Ente

1i simbolo ** indica che almeno uno dei campi obbligatorio

‘& Monitoraggio Dati 1d Modulo:
» Estrazione Dati Ente Titole Module™:
» Estrazione Dati (Indicare i titalo del modulo, specificande if livello base, intermedio o zvanzato)
# Ricerca Utente
Progetto

» Ricerca Progetto ATS

Tipologia/Area/Competenza QRSP di riferimento™:
(inserire i riferimenti progestusii del QRSF del modulo: tipologis of comperanza
e i della di

Gestione (bzse o ), area of
I riferimenta)
Comunicazioni
» Elenco Comunicazioni
Elementi Ct QRSP di riferimento:
(inserire i dectagll degli elementi della competenza del QRSF coinvoli nella
- Gestione progettazione del moduio: conoscenze & abilitd elencare nel QRSF)

Configurazioni
» Modulistica Progetti
# Test Modulistica
# Piano dei conti

Contenuti modulo™:

132 Gestione Bandi

» Elenco Bandi Ore base: |:|

» Nuovo Bando Insarire le are hase per i second e terzi meduli per gl apprendisti con ficenzz
medis, qualifics o diploms

ore rasversai —
Inseri

ire le ore trasversali inerenti al prime module uguale per tutti gl apprendisti

E Gestione Progetti Tot ore:
» Elenco Progetti Torsle ore modulo
# Storico Progetti Note:

» Monitoraggio
Rendicontazione

Gestione

Corsi/Edizioni
» Generazione
Corsi/Edizioni
# Classi Allisvi

Tab D Azione vanno inserite le sedi dellazione/moduli, al termine dell'operazione selezionare la voce
INDIETRO in alto a destra.

Il soggetto attuatore € tenuto ad associare almeno una Sede Principale accreditata ad ogni macrotipologia di
servizio a catalogo (APA) oltre che tutte le sedi di altra tipologia (occasionale, altra sede ecc...) che intende
utilizzare per I'erogazione dei servizi.

{= Gestore Bandi e Corsi - Windows Internet Explorer fornito da Provincia di Mantova

GO

File  Modifica  Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

W [@Gesmre Bandi e Corsi I_ & - = - [:FPagna + £ Strumenti +

y v |El http:Jfsintesi. praovincia.mantova.itigbe/gbc/DossierProgettijEdt_azione_tabE.aspx b | |“" ‘ X | |Goog\e

. Azione N° 211656 del Progetto N® MN2001117 \NDIhETRO NUDWD  STaMPa
i Dati Operatore

= Gestione Utenti
= Profilo Ente -egistlaz\one de\...j ->u| generali del.. j -odull formativi . j D - Sedi del serw

Inserisci Nuova Sede

@ Monitoraggio Dati
= Estrazione Dati
» Ricerca Utente
Progetto
» Ricerca Progetta ATS

Tipo Operatore Operatore Indirizzo Provincia IdSede Monitorweb Sede Accreditata

Gestione
Comunicazioni
= Elenco Comunicazioni

> Gestione %
Configurazioni
» Modulistica Progetti
= Test Modulistica
# Piano dei conti

Fine della compilazione modulistica delle Azioni.
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Nel tab F il sistema mi elenca |'azione creata che all'interno avra i relativi moduli.

& Gestore Banci e Cori - Intemet Bl | —— e — bl

@ vincia.mantova.it/gbc/gbc/DossierProgetti/Edt_Azione_TabC.aspx

ﬁ, Dati 0 Modifica Progetto Nr. MN2002946 - Id Bando MNO183 mn‘us-mu ooom S
e

» Gestione Utenti

» Profilo Ente -Ilegbtlazione j -Dati Generali 1 -Hembri Rete j letm con pote...w -fu'eme peril ... W m
|6 Espericnzadello. | [ H-Allegati | [ I Domanda |

@ Monitoraggio Dati Inserisci nuova Azione
» Estrazione Dati Ente
» Estrazione Dati Elementi trovati 1

pagina 1 di 1
» Ricerca Utente i Titolo Azione

Progetto
» Ricerca Progetto ATS 222443 Formazione esterna apprendisti competenze base e trasversali a’ % X
Elementi trovati 1 pagina 1 di 1
& Gestione

‘Comunicazioni
» Elenco Comunicazioni

> Gestione
Configurazioni
» Modulistica Progetti
» Test Modulistica
# Piano dei conti

Nel tab G vanno compilati i seguenti campi:

Esperienza pregressa: indicare |'esperienza in attivita formative per apprendisti nell’ultimo triennio (2016-2017-
2018).

Composizione della rete: indicare per ogni soggetto della Rete l'identificativo, la denominazione e la tipologia
di accreditamento.

Altro: eventuali note aggiuntive sulle esperienze del soggetto attuatore.

Gestore Bandi e Corsi -

intesi provincia.mantova.it/gbc/gbc/DossierProgetti/Edt_Progetto_TabP.aspx

] ] )
) Modifica Progetto Nr. MN2002963 - 1d Bando MN0183 NDIETRO  SALVA  STAMEA
i Dati Operatore

» Gestione Utenti

» Profilo Ente -Ileg'stlazime W -Dati Generali 1 -Hembri Rete W lﬂtﬂ con pote...ﬁ -ﬁu’eme peril ... 1 - - Servizi j
e ) B )
@ Monitoraggio Dati
» Estrazione Dati Ente Esperienza pregressa™

- (indicare ['esperienza in servizi formativi in apprendistate, & finanziamento pubblico in
*» Estrazione Dati Regione Lombardia, nel triennio grecedente (2016/2017/2018))

» Ricerca Utente
Progetto
» Ricerca Progetto ATS

Ci izione della rete™;

(Indicare per ogni soggetto delis Rete lidentificativa, = deneminazians e [s Hpologia i
secreditamenta)

Gestione
‘Comunicazioni
» Elenco Comunicazioni

Altro :
(Eventuali nate aggiuntive sulle esperienze del soggetto attuatore)
N Gestione
Configurazioni
» Modulistica Progetti
# Test Medulistica annulla
 Para der o

& L




Nel tab H vanno
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selezionati i campi di cui si presenta I'allegato firmato digitalmente. Gli allegati contrassegnati

dall’asterisco (*) sono obbligatori da fleggare, quelli privi di asterisco sono invece facoltativi.

[Z Gestore Bandi = Cors: -

Guida alla presentazione progetti apprendistato

i Dati Operatore
» Gestione Utenti
# Profilo Ente

= i
d Bando MN0183 NDIETRD MUGVD  SALYA ESAORTA STAMPA

@ Monitoraggio Dati
» Estrazione Dati Ente
» Estrazione Dati
# Ricerca Utente
Progetto
» Ricerca Progetto ATS

j -: - Membri Rete j hmeﬂn con pute...j -Referente peril .. j - F - Servizi 1
- 1- Domanda

- Dati Generali

Accordo g1 partecipazione in forma di scrittura privata:
'sccorde. it i i partmers dellz rece del

(L deve essere sotroscritto de tutti i p ‘progatto &

deve contenere 'dPragetto) Obbligatorio per | soggetti costituiti in Rete
Dichiarazione autocertificata dell'esperienza pregressa e

dell’ i to i le=:

Gestione
‘Comunicazioni
# Elenco Comunicazioni

- Gestione
Configurazioni
» Modulistica Progetti
» Test Modulistica
# Piano dei conti

&2 Gestione Bandi
# Elenco Bandi
# Nuovo Bando

E Gestione Progetti
» Elenco Progetti
» Storico Progetti
» Monitoraggio
Rendicontazione

Lettera di intenti di costituzione di reti:
(L= letrers deve sssere soroscrites dz turti | partmers del progeten & deve
contenere |1d progetio)

Accordo di partecipazione in forma di scrittura privata a costituirsi
come rete:

(La letters deve essere presentats OBBLIGATORIAMENTE in caso df RETE deve
essere sortoseritts d3 rurti | parters del progerea & deve contenere (ToFrogerto)

O oo o

Dichiarazione autocertificata relativa alla conformita delle sedi
occasionali:

Copia fotostatica del documento d'identita del Legale
Rappresentante {in caso di Rete del soggetio
capofila/rappresentante della rete)®:

Procura del potere di firma:

O

Altri eventuali Allegati:
massima 4000 caratteri

Tutti i documenti allegati =l progetto sona formalmente valid ai fini dells partecipazione 3 bande soltanta se preventivamente firmati con = firma digitale df Rappresentznte legale dellente o da Soggetta con patere di firms
delegato dal Rappresentante legale, munito di procura del potere di firma e indicato nell'apposita sezione "Soggetio con potere di firma" del progetto.

Nel tab I vanno selezionati i campi obbligatori.
Quando il progetto é stato ultimato ed € pronto ad essere inviato deve essere selezionato il campo "Il Progetto
e stato completato e desidero inviarlo alla Provincia. E’ necessario quindi cliccare sul tasto salva.

[Z Gestore Bandi e Corsi mﬁm

i Dati Operatore
» Gestione Utenti
= Profilo Ente

-
WDiETRO

[UE Referenteperil .. | [0 F-Servizi |

Modifica Progetto Nr. MN2002963 - Id Bando MNO183

[ A Registrezione | || B Dati Generali | [ € MembriRete | [ 1D~ Soggetto con pote.

SALVA  STAMPA

@ Monitoraggio Dati
= Estrazione Dati Ente
=+ Estrazione Dati
= Ricerca Utente
Progetto
= Ricerca Progetio ATS

s oo, | s )

1/ progetto puo essere firmato con iz firma digitale soltanto dal Rappresentante legale dell'ente o dz Soggetio con potere di firma delegato dzl Rappresentante legale, munito di procurz del potere di firma e indicato nelf’apposita
sezione "Soggetto con potere di firma" del progetto. Per inoltrare il progetio firmato con firma digitale & necessario preventivamente firmare tutti gli Allegati del progetto.

La presente domanda & in conformita con cié che & previsto nell'avviso:
MN20025963

Oggetto: Domanda di partecipazione al catalogo provinciale per
I'offerta ervizi integrati per 'apprendistato - 2019/2020

Gestione
‘Comunicazioni
= Elenco Comunicazioni

Progetto N.
Operatore:

Titolo: Catalogo provinciale dell’offerta dei servizi integrati per I'apprendistato professionalizzante periodo formativo

2015-2020
1l soggetto dichiara:

. Gestione
EXP .

che le attivits formative per le quali si candida corrispondona ai contenuti [
formativi di legge e all'avviso provinciale *:
di accettare le condizioni previste dall'avviso pubblico per la

» Modulistica Progetti
= Test Medulistica
» Piano dei conti

predi izione di un ™Catalogo provinciale dell'offerta dei servizi integrati
per 'apprendistato professionalizzante” Periodo formative 2019/2020
impegnandosi a rispettare e applicare termini e modalita previste dallo
stesso™:

|}j Gestione Bandi
» Elenco Bandi
» Nuove Bando

Il/la sottoscritto/a, consapevele delle sanzioni penali, che in caso di mendaci dichiarazioni, sono comminate ai sensi dell'art.496 del Codice penale, visionati gli elementi esposti nella
presente domanda, attesta, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 e di quanto previste dal D.P.R. n. 403/1998, la regolarita’ di guante contenuto nella presente
domanda, la conformita’ degli elementi esposti e la lore corrispondenza con quanto presente negli allegati inoltrati per via telematica.

Invio elettronico progetto™:

®)11 progetto & ancora in bozza, pertanto non desidero ancora inviare la modulistica

(11 progetto & completo & desidero inviarlo elettronicamente alla Provincia. Sono consapevole che i dati in

g Gestione Progetti
» Elenco Progetti
» Storico Progetti
» Monitoraggio
Rendicontazione

esso contenuti sono da questo momento immodificabili e costituiscono parte integrante della presente
domanda di finanziamento. Successivamente saré possibile stampare o firmare elettronicamente le
comunicazioni dall'anteprima di stampa.

A questo punto la candidatura € inviata elettronicamente e il progetto risulta in stato presentato.

Non saranno accettate domande inviate a mezzo posta (elettronica o PEC), a mezzo fax o con consegna a

mano.



