PROVINCIA DI MANTOVA
AREA 3 TERRITORIO - APPALTI — PATRIMONIO

Via P. Amedeo n.32 — 46100 Mantova

Mantova, li 13 dicembre 2019

DISCIPLINARE DI GARA

PROCEDURA APERTA PER L’APPALTO DEL SERVIZIO DI BROKERAGGIO ASSICURATIVO
PER LA PROVINCIA DI MANTOVA. - CIG 8120666992.
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1. PREMESSE

Con Determinazione Dirigenziale n. 945 del 04.12.2019, efficace dal 09.12.2019, questa
Amministrazione ha disposto di affidare il “Servizio di brokeraggio assicurativo”.

L’affidamento avverra mediante procedura aperta ¢ con applicazione del criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, ai sensi
degli artt. 60 e 95 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 — Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice).

Il luogo di svolgimento del suddetto servizio ¢ la sede della Provincia di Mantova (Via P.Amedeo n.32
— Mantova), in quanto le prestazioni dedotte in appalto dovranno essere svolte in stretta collaborazione
con gli uffici della Provincia di Mantova, con le modalita indicate nel capitolato prestazionale.

CIG 8120666992

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, ¢ la Dott.ssa Tiziana Cruciato
Responsabile del Servizio Economato, Provveditorato e Patrimonio dell’Area Territorio, Appalti,
Patrimonio della Provincia di Mantova (tel. 0376/204232-357— e-mail: #igiana.cruciato(@provincia.mantova.it

NB)

La presente procedura di scelta del contraente viene condotta mediante ausilio di sistemi
telematici, nel rispetto della normativa vigente in materia di appalti pubblici e di strumenti
telematici.

ILa Provincia di Mantova, di seguito denominata “Stazione Appaltante”, utilizza il sistema di
intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato “SINTEL” ai sensi della L.R. 33/2007
e s.m.i,, al quale ¢ possibile accedere attraverso l'indirizzo internet: www.ariaspa.it .

Specifiche e dettagliate indicazioni sono contenute nei Manuali d’'uso per gli Operatori Economici e nelle
Domande Frequenti, cui si fa espresso rimando, messi a disposizione sul portale del’Azienda Regionale per
I'Innovazione e gli Acquisti www.ariaspa.it, nella sezione e-procurement: “Strumenti di supporto”

Per ulteriori richieste di assistenza sull’utilizzo di SINTEL si prega di contattare il Contact Center di ARIA
scrivendo all’inditizzo e-mail supportoacquistipa@ariaspa.it opputre telefonando al numero verde 800.116.738.

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

2.1 DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprende:

»  Progetto ai sensi dell’art. 23 commi 14 ¢ 15 del Codice, con i contenuti ivi previsti, comprensivo
dei seguenti documenti: Relazione, Capitolato prestazionale e Schema di contratto;

Bando di gara;

Disciplinare di gara;

Allegato 1) - Domanda di Partecipazione

Allegato 2) - facsimile DGUE (Documento di Gara Unico Europeo)

YV V. V V
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Allegato 3) - Dichiarazione Impresa Ausiliaria
Allegato 4) - Dichiarazioni Integrative
Allegato 5) - Dichiarazione RTI, Consorzi ordinari, Geie

Allegato 6) - Dichiarazione imprese aderenti al contratto di rete

YV V. V V V

Allegato 7) - “Patto di integrita in materia di contratti pubblici della Provincia di Mantova”
approvato con Decreto Presidenziale n.72 del 27/06/2017 ai sensi di quanto previsto dall’art.1,
c.17 della L. n.190/2012

»  Allegato 8) - “Codice di comportamento della Provincia di Mantova” adottato dalla stazione
appaltante con Decreto Presidenziale n. 62 del 10/05/2018

»  Allegato 9) — Modulo “Offerta Economica”

Ila documentazione di gara ¢ disponibile sia sul sistema “Sintel” di Regione Lombardia, sia sul sito
internet: http:// www.provincia.mantova.it nella sezione “Amministrazione Trasparente” - “Bandi di gara
e contratti” - “Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggindicatori distintamente per ogni procedura’-
“Bandi per appalti servizi sopra/ sotto soglia”.

2.2 CHIARIMENTI

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da
inoltrare attraverso la funzionalita “Comunicazioni procedura” di Sintel, all'indirizzo di Posta Elettronica
Certificata (PEC) inserito dagli operatori economici concorrenti all’atto della registrazione a Sintel,
almeno 6 (sei) giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 74
comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 4
(quattro) giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante
pubblicazione in forma anonima all’indirizzo internet www.provincia.mantova.it. nella sez.
“Amministrazione Trasparente” - “Bandi di gara e contratt?’ - “Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori distintamente per ogni procedura” - “Bandi per
appalti servizi sopra/sotto soglia”.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici su specifici quesiti di natura interpretativa. E comunque
possibile contattare telefonicamente il Servizio Economato e Provveditorato (tel. 0376/204232-372 al
fine di avere assistenza nella compilazione della documentazione di gara.

2.3 COMUNICAZIONI

Al fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice, tutte le comunicazioni tra Stazione
Appaltante e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate attraverso la
funzionalita “Comunicazioni procedura” di Sintel, all'indirizzo di Posta Elettronica Certificata
inserito dagli operatori economici concorrenti all’atto della registrazione a Sintel.

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla Stazione Appaltante;
diversamente la medesima declina ogni responsabilita per i tardivo o mancato recapito delle
comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari,
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice, la comunicazione recapitata al
consorzio si intende validamente resa a tutte le consotziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli
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operatori economici ausiliari.

3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO

L’appalto ¢ costituito da un unico lotto in ragione delle sue caratteristiche ed in considerazione del fatto
che le prestazioni contrattuali, per ragioni di efficienza e buon funzionamento dell’appalto, devono
essere eseguite da un unico operatore economico in grado di sviluppare e attuare un adeguato
programma assicurativo per la Provincia di Mantova.

Oggetto della presente procedura ¢ il servizio di brokeraggio assicurativo a favore della Provincia di
Mantova, ai sensi del Titolo IX — Attivita di distribuzione assicurativa e riassicurativa del D.Lgs.
n.209/2005.

11 broker, aggiudicatario del servizio, si impegna a fornire con i propri mezzi e la propria organizzazione
attivita di consulenza, assistenza, collaborazione, gestione del programma assicurativo globale della
Provincia.
In via principale e non esaustiva, si elencano di seguito le attivita che il broker dovra svolgere:

- analisi dei rischi in capo alla Provincia di Mantova;

- formulazione di uno specifico programma assicurativo, aderente alle esigenze
del’ Amministrazione

- costante monitoraggio del programma assicurativo dell’Amministrazione, affinché questo
conservi nel tempo la sua efficacia tecnica e equilibrio di costi;

- redazione dei Capitolati prestazionali, e assistenza tecnica nella predisposizione dei documenti
di gara;

- assistenza nella gestione amministrativa dei contratti assicurativi, comprese le polizze gia in
corso alla data di inizio dell'incatico;

- supporto nella gestione sinistri passivi;

- consulenza e redazione di pareri esaustivi in merito a tematiche e problematiche in materia
assicurativa che la Provincia riterra di sottoporre nel corso del servizio;

- formazione e aggiornamento del personale provinciale addetto alla gestione dei contratti
assicurativi;

- espletamento dei servizi offerti in sede di gara

Tutte le caratteristiche qualitative, tecniche e quantitative, nonché le condizioni tecniche, giuridiche, i
requisiti e le modalita alle quali dovra rispondere il servizio sono stabilite nel Capitolato Prestazionale
che costituisce parte integrante del presente Disciplinare di gara.

- Tabella n. 1—- Oggetto dell’appalto

. P Importo
_ - . (principale)
n. Descrizione servizi/lavori CPV (esclusi oneri
= . sicurezza)
(secondaria)
1 | servizi di consulenza nel campo delle assicurazioni | 665718700-5 P € 77.292,04
Importo totale a base di gara 77.292,04

L’importo a base di gara, pari ad € 77.292,04 ¢ al netto di Iva.

Poiché 'appalto in questione ha per oggetto servizi di natura intellettuale:

pagina 4 di 49



PROVINCIA DI MANTOVA

e limporto degli oneri per la sicurezza da interferenze ¢ pari a € 0,00#

e non viene indicata la stima dei costi della manodopera, in analogia a quanto disposto all’art. 95,
comma 10 del Codice

11 servizio di brokeraggio non comporta alcun onere di spesa per la Provincia, in quanto l'attivita del
broker sara remunerata per il tramite delle compagnie di assicurazione con le quali verranno stipulate le
polizze assicurative.

In ogni caso il valore presunto dell’appalto posto a base di gara, commisurato alla durata triennale del
servizio, ¢ pari ad euro 77.292,04, ed ¢ stato determinato applicando ai premi assicurativi imponibili in
essere le provvigioni stimate sulla base dell'ultimo contratto attivo di brokeraggio della Provincia di
Mantova, secondo la tabella di seguito riportata

PREMIO

IMPONIBILE IMPORTO | IMPORTO A BASE DI
POLIZZA ANNUO (esclusa COMMISSIONE ANNUALE GARA

regolazione)
INCENDIO € 30.145,32 7%| € 2.110,17 € 6.330,52
FURTO € 409,00 7%| € 28,63 € 85,89
ELETTRONICA € 6.621,80 7%| € 463,53 € 1.390,58
SII_L_RR_;:KS OPERE € 703,47 7% | € 49,24 € 147,73
CORPI € 654,20 7%| € 45,79 € 137,38
E:EVSITS_TERA;ILITA € 305.742,32 7% | € 21.401,96 € 64.205,89
R.C. AUTO € 26.172,03 0,01%| € 2,62 € 7,85
KASKO € 1.762,11 7%| € 123,35 € 370,04
IE;AC1:RIMONIALE € 20.000,00 7%| € 1.400,00 € 4.200,00
INFORTUNI € 1.981,73 7%| € 138,72 € 416,16

TOTALE € 77.292,04

4. DURATA DELI’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI

4.1 DURATA

La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) ¢ stimata in 3 (tre) anni, decorrenti dalla data di
consegna del servizio.

Dalla data di consegna del servizio, che potra avvenire anche nelle more della stipula del contratto,
decorreranno tutti gli oneri e gli adempimenti a carico dell'Aggiudicatario previsti dai documenti
contrattuali.

4.2 OPZIONI E RINNOVI

La stazione appaltante si riserva la facolta di rinnovare il contratto, alle medesime condizioni, per una
durata massimo pari a tre anni. La stazione appaltante esercita tale facolta comunicandola all’appaltatore
mediante posta elettronica certificata almeno tre mesi prima della scadenza del contratto originario.

La durata del contratto in corso di esecuzione potra essere ulteriormente prorogata per il tempo
strettamente necessario alla conclusione delle procedure svolte per lindividuazione del nuovo
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contraente ai sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice. In tal caso il contraente ¢ tenuto all’esecuzione
delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi - o piu favorevoli - prezzi, patti e condizioni.

Pertanto, ai fini dell’art. 35, comma 4 del Codice, si stima in 6 anni e 6 mesi la durata complessiva del
contratto e di conseguenza il valore complessivo stimato dell’appalto ¢ pari ad € 167.466,09, al netto di
IVA.

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E
CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in
forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei
requisiti prescritti dai successivi articoli.

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo,
aggregazione di imprese di rete).

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di
concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche
in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la
medesima gara, in forma singola o associata.

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, se non intendono assumere
direttamente 1 servizi oggetto dell’appalto, sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali
consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi € vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla
presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di
inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice, le consorziate designate
dal consorzio per I'esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro
soggetto per 'esecuzione.

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice,
rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In
particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e
soggettivita giuridica (cd. rete - soggetto), 'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo
dell’organo comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi
requisiti. I’organo comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la
partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva
di soggettivita giuridica (cd. rete-contratto), I'aggregazione di imprese di rete partecipa a
mezzo dell’organo comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei
requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a
presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara.
L’organo comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla
gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

¢) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza
ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se ’organo comune ¢ privo dei requisiti
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di qualificazione, 'aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento
costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello
stesso dovra essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3
del 23 aprile 2013).

I ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese pud essere assunto
anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), ¢) ovvero da una sub-associazione, nelle
forme di un RTT o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete ¢ dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettivita
giuridica), tale organo assumera la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete ¢ dotata
di organo comune privo del potere di rappresentanza o ¢ sprovvista di organo comune, il ruolo di
mandataria della sub-associazione ¢ conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante
mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di
partecipazione.

Partecipazione degli operatori economici in caso di crisi di impresa

Al sensi di quanto previsto dall’art. 110 del Codice come modificato dal D.L. 18 aprile 2019 n. 32 (c.d.
Sblocca-cantieri) alle imprese che hanno depositato la domanda di cui all’articolo 161, del regio decreto
16 marzo 1942, n. 267, si applica l'articolo 186-bis “Concordato con continuita aziendale” del predetto
regio decreto.

e DPer la partecipazione alle procedure di affidamento di contratti pubblici tra il momento del
deposito della domanda di cui al primo periodo ed il momento del deposito del decreto
previsto dall’articolo 163 del regio decreto 16 marzo 1942, n. 267, oltre alla documentazione
richiesta per la partecipazione alla gara, ¢ sempre necessario produrre:

- copia conforme dell’autorizzazione del tribunale (art. 186-bis, comma 4 del R.D. 16 marzo
1942, n. 267).

- una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 67, terzo comma,
lettera d) del citato R.D. n. 267/1942 , che attesta la conformita al piano e la ragionevole
capacita di adempimento del contratto. (art. 186-bis, comma 5 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267).

- lavvalimento dei requisiti di un altro soggetto In tal caso, deve essere prodotta anche tutta la
documentazione richiesta per I'avvalimento ai sensi dell’art. 89 del Codice, come indicata nel
paragrafo 8 del presente Disciplinare;

e L'impresa ammessa al concordato preventivo non necessita di avvalimento di requisiti di altro
soggetto. Tuttavia, ai sensi dell’art. 186-bis c. 4 e 5 lett. a) del R.D. n. 267/1942, dovra produtre:
- copia conforme dell’autorizzazione del giudice delegato, acquisito il parere del commissario
giudiziale ove gia nominato (art. 186-bis, comma 4 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267).

- una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 67, terzo comma,
lettera d) del citato R.D. n. 267/1942 | che attesta la conformita al piano e la ragionevole
capacita di adempimento del contratto. (art. 186-bis, comma 5 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267).

e Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, I'impresa in concordato
preventivo con continuita aziendale puo concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la
qualita di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una
procedura concorsuale.

6. REQUISITI GENERALI
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Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art.
80 del Codice.
Al sensi di quanto previsto dall’art. 80, c.3 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., I'esclusione prevista dai
commi 1 e 2 dell’articolo in questione va disposta se la sentenza o il decreto ovvero la misura
interdittiva sono stati emessi nei confronti:

- del titolare o del/i direttore/i tecnico/i, se si tratta di impresa individuale;

- diun socio o del/i direttore/i tecnico/i, se si tratta di societa in nome collettivo;

- dei soci accomandatari o del/i direttore/i tecnico/i, se si tratta di societad in accomandita
semplice;

- dei membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, ivi
compresi institori e procuratori generali, dei membri degli organi con poteri di direzione o di
vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, del/i
direttore/i tecnico/i o del socio unico persona fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di
societa con un numero di soci pari o inferiore a quattro, se si tratta di altro tipo di societa o
consorzio.

NB) Nella suddetta elencazione, per tali societa e consorzi, devono ritenersi compresi, ove

presenti, tutti i soggetti dettagliatamente indicati nel Comunicato del Presidente AINAC 8
novembre 2017 cui si rinvia integralmente.

Pertanto, a seconda del sistema di amministrazione e controllo adottato, la dichiarazione di assenza
delle cause di esclusione previste dall’art. 80, comma 1 dovra essere resa con riferimento ai:

- membri del Consiglio di Amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza
(Presidente del Cd A, Amministratore unico, Amministratori delegati anche se titolari di una delega
limitata a determinate attivita ma che per tali attivita conferisca poteri di rappresentanza);

- membri del “Collegio Sindacale” o membri del “Comitato per il controllo sulla gestione”;

- membri del “Consiglio di Gestione” e membri del “Consiglio di sorveglianza”;

- altri soggetti muniti di poteri di rappresentanza (come Institori e Procuratori ad negotia)

- altri soggetti muniti di poteri di direzione (come dipendenti o professionisti ai quali siano stati
conferiti significativi poteri di direzione e gestione dell impresa);

- altri soggetti muniti di poteri di controllo (comze i/ Revisore Contabile o I'Organismo di 1 igilanza di
ci all’art. 6 D.1 gs. 231/2001)

La dichiarazione di assenza delle cause di esclusione previste dall’art. 80, commi 1 e¢ 2 non deve
essere resa in caso di affidamento del controllo contabile a una Societa di Revisione, trattandosi di
un soggetto giuridico distinto dall’operatore economico concorrente.

In ogni caso l'esclusione e il divieto operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla carica
nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando della presente gara, qualora l'impresa non
dimostri che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione della condotta penalmente sanzionata.

L'esclusione non va disposta e il divieto non si applica quando il reato ¢ stato depenalizzato ovvero
quando ¢ intervenuta la riabilitazione ovvero, nei casi di condanna ad una pena accessoria perpetua,
quando questa ¢ stata dichiarata estinta ai sensi dell’art. 179, c. 7 del codice penale ovvero quando il
reato ¢ stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvero in caso di revoca della condanna
medesima.

NB) L’elencazione dei soggetti di cui all’art. 80, ¢.3 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i deve essetre resa da
parte di tutti i concorrenti (comprese le mandanti) nonché da parte delle imprese consorziate indicate
per I'esecuzione del servizio e da parte delle eventuali imprese ausiliarie. Qualora tale elencazione
non venga prodotta in sede di gara, la dichiarazione di assenza delle cause di esclusione previste
dall’art. 80, commi 1 e 2, resa dal concorrente tramite la compilazione del DGUE si riterra riferita
anche a tutti i soggetti di cui al citato art. 80, comma 3

Ai sensi di quanto previsto dall’art. 80, c.4 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., un operatore
economico ¢ escluso dalla partecipazione a una procedura d'appalto se ha commesso violazioni
gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o
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dei contributi previdenziali, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui ¢ stabilito.
Costituiscono gravi violazioni quelle che comportano un omesso pagamento di imposte e tasse
superiore all'importo di cui all'articolo 48-bis, commi 1 e 2-bis, del decreto del Presidente della
Repubblica 29 settembre 1973, n. 602. Costituiscono violazioni definitivamente accertate quelle
contenute in sentenze o atti amministrativi non piu soggetti ad impugnazione. Costituiscono gravi
violazioni in materia contributiva e previdenziale quelle ostative al rilascio del documento unico di
regolarita contributiva (DURC), di cui al all'articolo 8 del decreto del Ministero del lavoro e delle
politiche sociali 30 gennaio 2015, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale n. 125 del 1° giugno 2015,
ovvero delle certificazioni rilasciate dagli enti previdenziali di riferimento non aderenti al sistema
dello sportello unico previdenziale.

La presente disposizione non si applica quando l'operatore economico ha ottemperato ai suoi
obblighi pagando o impegnandosi in modo vincolante a pagare le imposte o i contributi
previdenziali dovuti, compresi eventuali interessi o multe, purché il pagamento o I'impegno siano
stati formalizzati prima della scadenza del termine per la presentazione delle domande.

Le cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., ai sensi di quanto previsto dal
comma 11 dello stesso articolo, non si applicano alle aziende o societa sottoposte a sequestro o
confisca ai sensi dell’art. 12-sexies del D.L.. 08.06.1992 n. 306, convertito, con modificazioni, dalla
L. 07.08.1992, n. 356, o degli artt. 20 e 24 del D.Lgs. n.159/2011, ed affidate ad un custode o
amministratore giudiziario o finanziario, limitatamente a quelle riferite al periodo precedente al
predetto affidamento.

e A sensi di quanto previsto dall’art. 80, comma 5, lett. c), lett. c-bis), c-ter) e c-quater) del D.Lgs.
n.50/2016, come modificato dalla L. n.55/2019, la Stazione Appaltante esclude dalla partecipazione alla

procedura d'appalto un operatore economico, qualora:

- ¢) la stazione appaltante dimostri con mezzi adeguati che 'operatore economico si ¢ reso colpevole di
gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la sua integrita o affidabilita;

- c-bis) l'operatore economico abbia tentato di influenzare indebitamente il processo decisionale della
stazione appaltante o di ottenere informazioni riservate ai fini di proprio vantaggio oppure abbia fornito,
anche per negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni sull'esclusione, la
selezione o l'aggiudicazione, ovvero abbia omesso le informazioni dovute ai fini del corretto svolgimento
della procedura di selezione;

- c-ter) l'operatote economico abbia dimostrato significative o persistenti carenze nell'esecuzione di un
precedente contratto di appalto o di concessione che ne hanno causato la risoluzione per inadempimento
ovvero la condanna al risarcimento del danno o altre sanzioni comparabili; su tali circostanze la stazione
appaltante motiva anche con riferimento al tempo trascorso dalla violazione e alla gravita della stessa.

- c-quater) l'operatore economico abbia commesso grave inadempimento nei confronti di uno o piu
subappaltatori, riconosciuto o accertato con sentenza passata in giudicato

e | gravi illeciti professionali assumono rilevanza ai fini dell’esclusione dalla gara quando sono riferiti
all’operatore economico o ai soggetti individuati dall’art. 80, comma 3 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i.

e A tal fine gli operatori economici partecipanti alla gara dovranno autocertificare I'eventuale sussistenza di
una o piu delle suddette cause mediante I'utilizzo del DGUE, indicando nella apposita Parte III - Sezione
C “Motivi legati a insolvenza, conflitto di interessi o illeciti professionali” - tutti i provvedimenti astrattamente idonei a
porre in dubbio la loro integrita o affidabilita, anche se non ancora inseriti nel Casellario Informatico gestito
dall’Autorita. La falsa attestazione dell’insussistenza di situazioni astrattamente idonee a configurare la causa
di esclusione in argomento o I'omissione della dichiarazione di situazioni successivamente accertate dalla
Stazione Appaltante comportano I'applicazione dell’art. 80, c.5, lett. f-bis del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i.

e la Stazione Appaltante terra conto, ai fini delle proprie valutazioni, delle cause ostative di cui venga
comunque a conoscenza, anche se non inserite nel Casellario Informatico.

e Al fini dell’eventuale esclusione rilevano i comportamenti gravi e significativi rientranti nell’esecuzione di
precedenti contratti, anche stipulati con altre amministrazioni, sia che singolarmente costituiscano un grave
illecito professionale sia che siano sintomatici di persistenti carenze professionali.

e  L’eventuale esclusione dalla gara ai sensi dell’art. 80, c.5, lett. ¢) sara disposta solo all’esito di un
procedimento in contraddittorio con I'operatore economico interessato.

Mezzi di prova per la dimostrazione delle circostanze di esclusione per gravi illeciti professionali
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Si precisa che:

e la verifica della sussistenza delle cause di esclusione previste dall’art. 80, comma 5, lett. ¢), c-bis), c-ter), sara
condotta dalla Stazione Appaltante anche mediante accesso al casellatio informatico di cui all’art. 213,
comma 10, del Codice;

e In ogni caso la Stazione Appaltante si riserva di richiedere direttamente all’operatore economico tutte le
informazioni e tutta la documentazione idonea a confermare quanto indicato nel DGUE (i via esemplificativa
¢ non esanstiva: provvedimenti di riorganizzazione e/ o sostitnzione organi societari, atti di costitnzione in gindizio o mandati a
legali per atti di costituzione in gindizio, pagamenti effettuati a titolo di risarcimento del danno, sentenze non definitive di
condanna, indicazione appalti eseguiti senga contestagion, ec.).

Al sensi di quanto previsto dall’art.80, c¢.12 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i.,, in caso di presentazione di
falsa dichiarazione o falsa documentazione, nelle procedure di gara e negli affidamenti di subappalto, la
stazione appaltante procedera alla segnalazione ivi prevista.

Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma
16-ter, del D.Lgs. del 2001 n. 165.

La mancata accettazione delle clausole contenute nel Patto di Integrita, di cui al Decreto Presidenziale
n. 72 del 27.06.2007, costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della 1.
190/2012.

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi
seguenti. I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti devono
essere trasmessi mediante AVCpass in conformita alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016.

Al sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione
richiesta dal presente Disciplinare.

7.1 REQUISITI DI IDONEITA’

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industtia, artigianato e agricoltura oppure
nel registro delle commissioni provinciali per l'artigianato per attivita coerenti con quelle oggetto
della presente procedura di gara.

b) Nel caso di societa cooperative, oltre alliscrizione alla CCIAA, ¢ necessaria I'iscrizione nell’ Albo
delle societa cooperative di cui al D.M. 23/06/2004 ¢ s.m.i.

c) Iscrizione al Registro di cui all’art.109, c.2, lett.b) del D.Lgs 07/09/2005, n.209 e del regolamento
ISVAP n.5 del 16.10.2006 sezione “B-broker” ovvero iscrizione equipollente per le societa che
risiedono in altri Stati.

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83,

comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel
quale ¢ stabilito.

Per la comprova del requisito la Stazione Appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di
pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

7.2 REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICA E PROFESSIONALE

Pena P’esclusione dalla procedura, ogni singolo operatore economico concorrente (anche in caso di
R.T L, consorzio) dovra essere in possesso dei requisiti di capacita tecnica e professionale sotto indicati:

a) aver svolto servizi di brokeraggio assicurativo, senza contestazioni, a favore di pubbliche
amministrazioni, come definite all’articolo 1, comma 2, del d.Igs. 30 marzo 2001 n. 165, per
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un volume complessivo di premi intermediati almeno pari a 1.200.000,00 euro, nel
triennio antecedente la data di pubblicazione del bando della presente gara; i volumi
intermediati devono essere riferiti a pagamenti di premi gia effettuati;

b) aver eseguito negli ultimi 3 (tre) anni antecedenti la data di pubblicazione del bando, almeno
un “servizio di brokeraggio assicurativo”, svolto a favore di Province o citta
metropolitane di importo minimo pati ad € 80.000,00 (Exro ottantamila/00), IVA esclusa.

Tali requisiti sono richiesti al fine di individuare, sotto I'aspetto delle capacita tecnico-professionali,
operatori economici qualificati per Pappalto in oggetto, dotati di un’esperienza adeguata, sia in
ragione del valore del contratto che si deve affidare sia in ragione della complessita del servizio e
dell’elevata professionalita richiesta all’aggiudicatario, tenuto conto delle dimensioni e delle funzioni
della Provincia

Verranno considerati i servizi svolti nel corso del triennio, purché per 1 valori minimi pari a quelli
richiesti alle lettere a) e b). Pertanto saranno considerati validi:

- 1iservizi iniziati ed ultimati nel corso del triennio.

- iservizi ultimati nel corso del triennio, anche se iniziati in epoca precedente, purché la parte
svolta nel corso del triennio corrisponda ai valori minimi richiesti alle lettere a) e b);

- 1 servizi iniziati nel corso del triennio e non ancora terminati, purché la parte svolta nel
corso del triennio corrisponda ai valori minimi richiesti alle lettere a) e b).

Nel caso in cui i servizi siano stati prestati in raggruppamento con altri operatori economici, dovra
essere indicata la parte dei servizi realizzati dal dichiarante con lindicazione della sua incidenza
percentuale, in proporzione alla quale verra considerato I'importo corrispondente dei servizi
prestati.

Non verranno considerate le parti dei servizi affidate in subappalto ad altri operatori economici.

NB) il servizio di cui alla lettera b) non ¢ frazionabile nel senso che deve essere stato affidato con
unico contratto del valore almeno pari a € 80.000,00.

LLa comprova di entrambi i requisiti ¢ fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato
XVII, parte II, del Codice. Trattandosi di servizi che devono essere prestati esclusivamente a favore
di pubbliche amministrazioni, la comprova del requisito deve essere fornita mediante la seguente
modalita:

- originale o copia conforme dei certificati di regolare esecuzione rilasciati
dal’amministrazione contraente, con I'indicazione dell’oggetto, dell'importo e del periodo
di esecuzione;

7.3 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI,
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), ¢), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.

Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di
capofila che deve essere assimilata alla mandataria.

> 1l requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di Commercio Industria,

Artigianato e Agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per Iartigianato, per
attivita o oggetto sociale coerenti con quelle oggetto della presente procedura, di cui al paragrafo
7.1 lett. a), deve essere posseduto da:
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- ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consotziate/consorziande o GEIE;

- clascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete
medesima nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.

Il requisito relativo all’iscrizione nell’Albo delle societa cooperative di cui al D.M.
23/06/2004 e s.m.i. di cui al paragrafo 7.1 - lett. b) deve essere posseduto da ogni societa
cooperativa partecipante al raggruppamento, consorzio ordinario, Geie e contratto di rete.

Il requisito relativo all’iscrizione al Registro di cui all’art.109, c.2, lett.b) del D.Lgs 07/09/2005,
n.209 e del regolamento ISVAP n5 del 16.10.2006 sezione “B-broker” ovvero iscrizione
equipollente per le societa che risiedono in altri Stati, di cui al paragrafo 7.1 - lett. ¢) deve essere
posseduto da ogni societa cooperativa partecipante al raggruppamento, consorzio ordinario, Geie e
contratto di rete.

Il requisito relativo al volume complessivo di premi intermediati di cui al paragrafo 7.2 lett.
a) deve essere soddisfatto dal raggruppamento temporaneo nel suo complesso.

Pertanto il requisito dovra essere dimostrato dal raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario,
aggregazione di imprese di rete e GEIE nel suo insieme, fermo restando che I'impresa designata
quale mandataria deve possedere almeno il 60% di detto requisito, mentre ciascuna impresa
designata quale mandante deve possedere almeno il 10% di detto requisito; Ai sensi di quanto
previsto dall’art. 83, comma 8 del Codice la mandataria deve eseguire le prestazioni in misura
maggioritaria.

1l requisito relativo all’aver eseguito almeno un servizio di brokeraggio assicurativo di cui al
precedente paragrafo 7.2 lett. b) deve essere posseduto, in considerazione della impossibilita del

suo frazionamento, esclusivamente per intero dalla mandataria.

7.4 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E
I CONSORZI STABILI

I soggetti di cui all’ art. 45 comma 2, lett. b) (consorzi di cooperative e imprese artigiane) e lett. c)
(consorzi stabili) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione nei termini di seguito
indicati.

>

1l requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di Commercio Industria,
Artigianato e Agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per ’artigianato,
di cui al paragrafo 7.1 - lett. a), deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate
indicate come esecuttici.

Il requisito relativo all’isctizione nell’Albo delle societa cooperative di cui al D.M. 23/06/2004
e s.m.i. di cui al paragrafo 7.1 - lett. b) deve essere posseduto dal consorzio, se societa cooperativa,
e da ogni societa cooperativa consorziata indicata come esecutrice.

Il requisito relativo all’iscrizione al Registro di cui all’art.109, c.2, lett.b) del D.Lgs 07/09/2005,
n.209 e del regolamento ISVAP n.5 del 16.10.2006 sezione “B-broker” ovvero iscrizione
equipollente per le societa che risiedono in altri Stati, di cui al paragrafo 7.1 - lett. ¢) deve essere
posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecuttrici.

I requisiti di capacita tecnica e professionale, di cui al paragrafo 7.2 lett. a) e b) ai sensi dell’art. 47
del Codice, devono essere posseduti:

a. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio

medesimo.
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b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. ¢) del Codice, dal consorzio, che puo spendere,
oltre ai propri requisiti, anche quelli delle consorziate.

8. AVVALIMENTO

Al sensi dell’art. 89 del Codice, 'operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del
Codice, puo dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e
professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e ¢) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti,
anche partecipanti al raggruppamento.

Non ¢ consentito I'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita professionale.

Al sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, la
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. In particolare i
concorrenti dovranno dimostrare che disporranno delle risorse necessarie messe a disposizione
dall’ausiliaria per I'intera durata dell’appalto; tale impegno dovra essere esplicitamente previsto nel
contratto di avvalimento e dovra essere adeguatamente dimostrato in base ai contenuti del contratto
stesso

Nel contratto di avvalimento dovra essere specificato che il concorrente e 'ausiliaria sono responsabili
in solido nei confronti della Stazione Appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto, per
tutta la durata del contratto stesso.

- Nel caso di avvalimento del requisito di capacita tecnica e professionale di cui al paragrafo 7.2
lett.a) e b) il contratto di avvalimento dovra riportare in modo compiuto, esplicito ed esauriente:
a) oggetto, risorse e mezzi prestati in modo determinato e specifico;
b) durata;
c) ogni altro utile elemento ai fini dell’avvalimento (ad es: precisando i dati qguantitativi e qualitativi
del personale e delle attrezzature che verranno messe a disposizione, le modalita attraverso le quali tale
disponibilita verra attuata, il compenso previsto, il regime di responsabilita, ec...).

E ammesso I'avvalimento di piu ausiliarie. I.’ausiliaria non puo avvalersi a sua volta di altro soggetto.

i sensi dell’art. comma el Codice, a pena di esclusione, non ¢ consentito che ’ausiliaria presti
Ai i dell’art. 89, 7 del Codice, na di esclusione, tito che l'ausiliari ti
avvalimento per piu di un concorrente e che partecipino alla gara sia 'ausiliaria che I'impresa che si
avvale dei requisiti.

Lausiliaria puo assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della
garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando P'applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per ausiliaria sussistano motivi
obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la Stazione
Appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire I'ausiliaria.

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, il seggio di gara o la
Commissione comunica 'esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalita di cui al
paragrafo 2.3), al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per
I’'adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve
produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del
concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di
inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione
appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o
del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti ¢ comprovabili con
documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta.
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La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall'impresa ausiliaria non ¢
sanabile in quanto causa di nullita del contratto di avvalimento. A tal proposito si precisa che:

- saranno ritenuti nulli i contratti di avvalimento che, con riferimento ai requisiti prestati, recheranno
clausole generiche quali, ad esempio, “si zmpegna a mettere a disposizione le risorse necessarie di cui é carente il
concorrente’ o “si impegna a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto” (vedasi

pet tutte: Consiglio di Stato, sez.V”", sent. n.5429 del 22/11/2017 e sent. n.1216 del 28/02/2018)

- poiché l'art. 89, c.1 del Codice sancisce la nullita dei contratti di avvalimento che non contengono la
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall'impresa ausiliaria, per tali
carenze non sara ammesso il ricorso al soccorso istruttorio, ex art. 83 c. 9 del Codice, e il
concorrente verra escluso dalla procedura di gara.

9. SUBAPPALTO

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare nel rispetto del
limite massimo del 40% e in conformita a quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in mancanza di tali
indicazioni il subappalto ¢ vietato.

Autorizzazione al subappalto

11 subappalto ¢ soggetto ad autorizzazione da parte della Stazione Appaltante.

A tal fine PAppaltatore dovra provvedere al deposito presso la Stazione Appaltante del contratto di
subappalto almeno 20 giorni prima della data di effettivo inizio dell’esecuzione delle prestazioni
subappaltate.

11 Contratto di subappalto deve indicare puntualmente I'ambito operativo del subappalto sia in termini
prestazionali che in termini economici.

Al fini del rilascio della prevista autorizzazione la Stazione Appaltante provvedera ai controlli necessari
per verificare in capo al subappaltatore il possesso dei requisiti generali nonché il possesso dei requisiti
speciali e delle autorizzazioni eventualmente richieste in merito alle prestazioni oggetto del subappalto.

L’Appaltatore sara inoltre tenuto a comunicare alla Stazione Appaltante ogni modifica dei dati e delle
informazioni fornite in merito ai subappaltatori che dovesse intervenire durante I’esecuzione

dell’appalto.

10. GARANZIA PROVVISORIA

[ offerta ¢ corredata da:

1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% del valore base
dell’appalto e precisamente di importo pari ad € 1.545,84, salvo quanto previsto all’art. 93, comma 7
del Codice.

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di
cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria,
a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora
il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non ¢ richiesta alle microimprese,
piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle
medesime costituiti.

Al sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del
contratto, dopo l'aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di
informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del d. Igs. 6 settembre 2011, n.
159. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra I’altro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali
e speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula del
contratto. I’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89
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comma 1 del Codice, non comportera ’escussione della garanzia provvisoria.

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci
rese nell’ambito dell’avvalimento.

La garanzia provvisoria ¢ costituita, a scelta del concorrente:

a.

in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il
valore deve essere al corso del giorno del deposito;

fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma 1 del decreto
legislativo 21 novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento
presso BANCA POPOLARE DI SONDRIO S.c.p.a. — Agenzia di Mantova, Corso Vittorio

Emanuele n. 154 - depositi cauzionali - IBAN IT 16 U 05696 11500 000016001X45 intestato alla
Provincia di Mantova;

fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai
requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria ¢ conforme allo
schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice.

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il
soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai
seguenti sitl internet:

- http://www.bancaditalia.it/ compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non
legittimati/Intermediari non abilitati.pdf

- http://www.ivass.it/ivass/imprese jsp/HomePage.jsp

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovra:

1)
2)

3)

)

5)

6)
7

contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;

essere intestata a tutt gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento
temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla
gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e ¢) del Codice, al solo consorzio;

essere conforme allo schema tipo approvato, ai sensi di quanto previsto dall’art.103, comma 9 del
Codice, con Decreto del Ministro dello Sviluppo Economico n.31 del 19/01/2018, pubblicato sulla
G.U.R.L Serie generale n. 83 del 10/04/2018 — Suppl. Ordinario n.16;

avere validita per 240 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;

prevedere espressamente:

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del
codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;

c. laloro operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;

contenere I'impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante;

essere corredata dall'impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’art. 93, comma 5 del
Codice, su richiesta della stazione appaltante per ulteriori 90 giorni, nel caso in cui al momento
della sua scadenza non sia ancora intervenuta I'aggiudicazione.

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in
possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme:

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con
firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;
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- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le
modalita previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformita
del documento all’originale dovra esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di
firma digitale (art. 22, comma 1, del d.lgs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di
autenticita sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del
d.gs. 82/2005).

Nel caso di garanzia provvisoria prestata mediante versamento in contanti, con bonifico o
assegno circolare presso il Tesoriere dell’Amministrazione, operatore economico dovra allegare
copia scansionata della ricevuta dell’avvenuto versamento in contanti o con bonifico o con assegno
circolare, corredata da dichiarazione di autenticita ai sensi dell’art. 19, D.P.R. 445/2000, sottoscritta
con firma digitale del legale rappresentante dell’operatore economico (o persona munita di
comprovati poteri di firma).

Nel caso di garanzia provvisoria prestata mediante titoli del debito pubblico: I'operatore
economico dovra:

e acquistare titoli garantiti dallo Stato Italiano al corso del giorno del deposito, quindi depositarli
presso una sezione di tesoreria provinciale;

e allegare copia dei titoli stessi, corredata da dichiarazione di autenticita ai sensi dell’art. 19, D.P.R.
445/2000, sottoscritta, a pena di esclusione, con firma digitale del legale rappresentante
dell’operatore economico (o persona munita di comprovati poteri di firma).

Dichiarazione di impegno a rilasciare la garanzia definitiva nel caso di garanzia provvisoria
presentata mediante titoli del debito pubblico o in contanti, con bonifico o in assegno circolare.

- Al sensi dell’art. 93, c. 8, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., nel caso di garanzia provvisoria presentata
mediante titoli del debito pubblico o in contanti, con bonifico o assegno circolare, 'operatore
economico deve produrre 'impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per
Pesecuzione del contratto di cui all’art. 103 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.., qualora risultasse
aggiudicatario.

- La predetta dichiarazione dovra essere rilasciata in formato elettronico e sottoscritta con firma
digitale da parte del soggetto autorizzato ad impegnare il garante.

- Nel caso di partecipazione alla gara di un costituendo Raggruppamento di Imprese o Consorzio
ordinario, 'impegno dovra essere riferito a tutte le imprese del costituendo RTT o consorzio.

- L’operatore economico deve produrre, con riferimento al firmatario per conto del soggetto
garante copia in formato elettronico del documento che ne attesti i poteri di sottoscrizione (ad
es. procura).

In caso di richiesta di estensione della durata e validita dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il
g »

concorrente potra produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della

precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta.

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo ¢ ridotto secondo le misure e le modalita di cui
all’art. 93, comma 7 del Codice.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi
requisiti fornendo copia scansionata dei certificati posseduti.

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del
sistema di qualita di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice solo se
tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le
imprese retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione;

pagina 16 di 49



PROVINCIA DI MANTOVA

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice, solo se la
predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte
di una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice, da parte
del consorzio e/o delle consorziate.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisotia e/o
dellimpegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati gia costituiti
prima della presentazione dell’offerta. E onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti
siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Ai sensi
dell’art. 20 del d.lgs. 82/2005, la data e 'ora di formazione del documento informatico sono opponibili
al terzi se apposte in conformita alle regole tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale).

E sanabile, altresi, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o piu caratteristiche
tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole
obbligatorie, etc.).

Non ¢ sanabile - e quindi ¢ causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di
un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.

11. PAGAMENTO CONTRIBUTO A FAVORE DELIL’ANAC

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in
favore dell’Autorita Nazionale Anticorruzione per un importo pati a € 20,00 (exro venti/00) secondo le
modalita di cui alla delibera ANAC n. 1174 del 19 dicembre 2018 pubblicata sul sito del’ ANAC nella

sezione “contributi in sede di gara” e allegano la ricevuta ai documenti di gara.

I’ Autorita, come previsto dall’art. 5 del Codice del’Amministrazione Digitale (CAD) e dall’art. 15,
comma 5-bis, del decreto legge 18 ottobre 2012, n. 179, ha aderito al sistema pagoPA, il sistema di
pagamenti elettronici realizzato dall’Agenzia per I'Italia Digitale (Agid).

L’operatore economico potra procedere al versamento del contributo in favore dell’Autorita accedendo
al nuovo servizio di Gestione Contributi Gara (GCG).

Il servizio, nello specifico, permette di generare avvisi di pagamento pagoPA (identificati dallo IUV,
Identificativo Univoco Versamento) e di pagarli con una delle seguenti modalita:

e '"Pagamento on line" mediante il nuovo Portale dei pagamenti del’A.N.AC., scegliendo tra i
canali di pagamento disponibili sul sistema pagoPA.

e '"Pagamento mediante avviso" utilizzando le infrastrutture messe a disposizione da un
Prestatore dei Servizi di Pagamento (PSP) abilitato a pagoPA (sportelli ATM, applicazioni di
home banking - servizio CBILL e di mobile payment, punti della rete di vendita dei generi di
monopolio - tabaccai, SISAL e Lottomatica, casse predisposte presso la Grande Distribuzione
Organizzata, ecc.). Si precisa che il nuovo servizio non consente il pagamento presso i PSP
senza I'avviso di pagamento ovvero con la sola indicazione del CIG e del codice fiscale del’OE.

Per entrambe le modalita sopra descritte, le ricevute di pagamento saranno disponibili nella sezione
“Pagamenti effettuati” del Portale dei pagamenti del’A.N.AC., a conclusione dell'operazione di
pagamento con esito positivo e alla ricezione, da parte dell’Autorita, della ricevuta telematica inviata dai
PSP.

A tal fine 'operatore economico per poter eseguire il pagamento dovra:

e cssere registrato come utente dei servizi dell’Autorita secondo le modalita descritte nella sezione
Registrazione e Profilazione Utenti;
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e richiedere il profilo di “contribuente” associato al soggetto rappresentato “operatore economico’”
dalla pagina di creazione profili;

e accedere al servizio.

Per un periodo transitorio I'operatore economico potra comunque accedere alle vecchie funzionalita
del Servizio Riscossione Contributi, qualora riscontrasse delle problematiche nell’utilizzo del nuovo
servizio. Le istruzioni del Servizio Riscossione Contributi sono disponibili nel “manuale utente
operatore economico” pubblicato sul sito del’ANAC.

L’operatore economico estero deve allegare all’offerta la ricevuta del pagamento effettuato.

Il termine per 1 partecipanti per effettuare il versamento coincide con la data di presentazione
dell'offerta.

In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento mediante
consultazione del sistema AVCpass.

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potra
essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato gia
effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta.

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la Stazione Appaltante esclude il
concorrente dalla procedura di gara, ai sensi dell’art. 1, comma 67 della L. 266/2005.

12 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E
SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA

La documentazione amministrativa richiesta per la partecipazione alla presente gara nonché offerta
tecnica e 'offerta economica devono essere redatte e trasmesse esclusivamente in formato elettronico,
attraverso la piattaforma SINTEL

entro e non oltre le ore 16.00 del 27 gennaio 2020

pena l'irricevibilita dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura. Non saranno ritenute
valide e accettate offerte cartacee o offerte ricevute senza I'utilizzo della piattaforma SINTEL.

L’operatore economico registrato a SINTEL accede all’interfaccia “Dettaglio” della presente
procedura e quindi all’apposito percorso guidato “Invia offerta”, che consente di predisporre:

e una “busta telematica” contenente la DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA,
e una “busta telematica” contenente I’ OFFERTA TECNICA;
e una “busta telematica” contenente I’ OFFERTA ECONOMICA.

Si precisa che I'offerta viene inviata alla Stazione Appaltante solo dopo il completamento di tutti gli step
(da 1 a 5, descritti nei successivi paragrafi) componentl il percorso guidato “Invia offerta”.

Pertanto, al fine di limitare il rischio di non inviare correttamente la propria offerta, si raccomanda
all’operatore economico di:

e accedere tempestivamente al percorso guidato “Invia offerta’ in SINTEL per verificare i
contenuti richiesti dalla Stazione Appaltante e le modalita di inserimento delle informazioni. Si
segnala che la funzionalita “Salva” consente di interrompere il percorso “Imvia offerta” per
completarlo in un momento successivo;

e compilare tutte le informazioni richieste e procedere alla sottomissione dell’offerta con congruo
anticipo rispetto al termine ultimo per la presentazione delle offerte. Si raccomanda di
controllare attentamente in particolare lo step 5 “Riepilogo” del percorso “Invia offerta”, al fine
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di verificare che tutti 1 contenuti della propria offerta corrispondano a quanto richiesto dalla
Stazione Appaltante, anche dal punto di vista del formato e delle modalita di sottoscrizione.

Si specifica ulteriormente che la predisposizione ed il salvataggio dell’offerta da parte del
concorrente nella propria area dedicata non implica Peffettivo invio dell’offerta ai fini della
partecipazione; I’invio dell’offerta avviene infatti solamente al quinto ed ultimo step “Riepilogo
ed invio dell’offerta” del percorso guidato “Invia offerta”, cliccando sulla funzione “INVIA
OFFERTA” a conclusione del percorso di sottomissione. Solamente con tale ultimo step
Pofferta ¢ inviata e, conseguentemente, validamente presentata; diversamente i documenti
caricati permangono nello spazio dedicato del concorrente e non concretizzano I’offerta. Resta
fermo che detto invio deve avvenire necessariamente entro il termine perentorio di scadenza di

presentazione dell’offerta pena la non ammissione alla procedura.

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’'Unione europea, le dichiarazioni
sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non aventi
sede legale in uno dei Paesi del’'Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 ¢ 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il
DGUE, la domanda di partecipazione, l'offerta tecnica e l'offerta economica devono essere
sottoscritte digitalmente dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera
e testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente
assicurare la fedelta della traduzione.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarita della traduzione dei documenti contenuti nella busta
telematica amministrativa, si applica I’art. 83, comma 9 del Codice.

Lofferta vincolera il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza
del termine indicato per la presentazione dell’offerta.

Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in
corso, la Stazione Appaltante potra richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di
confermare la validita dell’offerta per ulteriori 90 giorni e di produrre un apposito documento
attestante la validita della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.

Il mancato riscontro alla richiesta della Stazione Appaltante sara considerato come rinuncia del
concorrente alla partecipazione alla gara.

N.B.)

Come precisato nel documento “Modalita tecniche per lutilizzo della piattaforma Sintel”, in caso sia
necessario allegare piu di un file in uno dei campi predisposti nel percorso guidato “Invia offerta”,
questi devono essere inclusi in un’unica cartella compressa in formato .zip (o equivalente).

13. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 'incompletezza e
ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta
economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di
cui all’art. 83, comma 9 del Codice.

L’irregolarita essenziale ¢ sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La
successiva correzione o integrazione documentale ¢ ammessa laddove consenta di attestare I'esistenza di
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circostanze preesistenti, vale a dite requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a
corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non ¢ sanabile mediante soccorso
istruttorio e determina I’esclusione dalla procedura di gara;

- lomessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e della
domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false
dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, puo
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili
con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno
del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o
impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili,
solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di
presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno
rilevanza in fase esecutiva sono sanabili.

Al fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore
a 10 (dieci) giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il
contenuto e i soggetti che le devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la
stazione appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a
pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente
dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice ¢ facolta della Stazione Appaltante
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati,
documenti e dichiarazioni presentati.

14. CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA - DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA

Al primo step del percorso guidato “Invia offerta” 'operatore economico dovra inserire la seguente
documentazione amministrativa negli appositi campi, corrispondenti ai successivi punti del presente
paragrafo.

La busta telematica contiene la domanda di partecipazione e le dichiarazioni integrative, i1 DGUE
nonché la documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione.

14.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di partecipazione ¢ redatta, in bollo da € 16,00*, preferibilmente secondo il modello di cui
al’Allegato 1 “Domanda di partecipazione” e contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni.

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale 'impresa partecipa alla gara (impresa
singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE).

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il

concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa
(mandataria/ mandante; capofila/ consorziata).

pagina 20 di 49




PROVINCIA DI MANTOVA

Nel caso di consorzio di cooperative ¢ imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45,
comma 2 lett. b) e c¢) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara;
qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concotre, si intende che lo stesso partecipa in
nome e per conto proprio.

Per facilitare la compilazione della domanda di partecipazione il Modello Allegato 1 “Domanda di
partecipazione” ¢ articolato nelle seguenti Sezioni:

Sezione 1/A da compilare e sottosctivere in caso di partecipazione di impresa singola (Zmprenditori
individuali, anche artigiani, e societa, anche cooperative - art. 45, ¢.2, lett.a del Codice)

Sezione 1/B da compilare e sottoscrivere in caso di partecipazione di Consorzi di cooperative e
Consorzi di imprese artigiane (art. 45, ¢.2, lett.b de/ Codice) nonché di Consorzi stabili (art. 45, ¢.2,
lett.c del Codice)

Sezione 1/C da compilate e sottoscrivere in caso di partecipazione di Raggruppamenti Temporanei
(art. 45, ¢.2, lett.d del Codice) di Consorzi ordinari (art. 45, ¢.2, lett.e del Codice) e di G.E.LE. (art. 45,
¢.2, lett.g del Codice)

Sezione 1/D da compilare e sottoscrivere in caso di partecipazione di aggregazioni tra imprese
aderernti al contratto di rete (art. 45, ¢.2, lett.f de/ Codice)

L.a domanda deve essere sottoscritta digitalmente:

nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila;

nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i
soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio;

nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina
prevista per 1 raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:

a. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivita
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-guater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
partecipazione deve essere sottoscritta digitalmente dal solo operatore economico che riveste la
funzione di organo comune;

b. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma ¢ priva di
soggettivita giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-guater, del d.1. 10 febbraio 2009, n. 5, la
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta digitalmente dallimpresa che riveste le
funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che
partecipano alla gara;

c. se la rete ¢ dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete ¢
sprovvista di organo comune, oppure se ’organo comune ¢ privo dei requisiti di
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione
deve essere sottoscritta digitalmente dallimpresa aderente alla rete che riveste la qualifica di
mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da
ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara.

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45,
comma 2 lett. b) e ¢) del Codice, la domanda ¢ sottoscritta digitalmente dal consorzio medesimo.

1l concorrente allega:

a. copia scansionata della procura “oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del
concorrente risulti 'indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la
dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi
risultanti dalla visura”.

*NB:
A fini dell assolvimento della marca da bollo, I'operatore economico deve applicare n. 1 marca da bollo da € 16,00
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(opportunamente annullata) su un foglio che contenga il nome della procedura, nonché i riferimenti dell'operatore economico
stesso (denominagione e ragione sociale). 1. operatore economico deve allegare copia scansionata del foglio.

Ai sensi degli artt.19 e 31 del D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, i documenti non in regola con [imposta di bollo

saranno imviati alla competente Agenzia delle Entrate per la regolarizzazione e le conseguents sangioni amministrative.

14.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO

II “DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO” (DGUE), di cui all’Allegato 2, deve essere
compilato secondo le modalita riportate nello schema allegato alla Circolare del Ministero delle
Infrastrutture e Trasporti 18 luglio 2016 n. 3 (pubblicata sulla G.U. n. 174 del 27 luglio) recante “Linee
guida per la compilazione del modello di formulario di Documento di Gara unico Europeo (DGUE)
approvato dal Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione Europea del 5 gennaio
2016”.

Al sensi di quanto previsto dall’art. 85, comma 1 del Codice e in ottemperanza al Comunicato del
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti del 30/03/2018, a far data dal 18/04/2018 il DGUE va
compilato e sottoscritto digitalmente e inserito nella Busta telematica contenente la documentazione
amministrativa.

I DGUE deve essere compilato secondo quanto di seguito indicato:

Parte II — Informazioni sull’operatore economico

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.
Per facilitare la compilazione del DGUE si precisa che:
Sezione A:

» dovranno essere riportati i dati identificativi dell’operatore economico e tra questi: ragione sociale e
forma giuridica dell'impresa, partita IVA, Codice Fiscale, indirizzo, persone di contatto, telefono,
indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC) e indirizzo E-mail;

» loperatore economico dovra specificare se ¢ una microimpresa oppure una piccola o media
impresa:
nello specifico:
e microimpresa: occupa meno di 10 persone e realizza un fatturato annuo o un totale di bilancio
annuo non superiore a 2 milioni di euro
e piccola impresa: occupa meno di 50 persone e realizza un fatturato annuo o un totale di bilancio
annuo non superiore a 10 milioni di euro

e media impresa: non appartiene alle due categorie precedenti ed occupa meno di 250 persone, il
fatturato annuo non supera i 50 milioni di euro e/o il totale di bilancio annuo non supera i 43
milioni di euro

> la presente procedura non si riferisce ad un appalto riservato

Y

non ¢ richiesta I'iscrizione ad alcun elenco ufficiale di imprenditori, fornitori o prestatori di servizi

> non ¢ richiesta la compilazione della lett. €) in quanto la verifica sul pagamento dei contributi
previdenziali viene effettuata dalla Stazione Appaltante, per i soli operatori italiani, tramite I’accesso
al servizio DURC Online del’ILN.P.S., mentre la verifica sul pagamento delle imposte viene
effettuato tramite la piattaforma AVCPass del’A.N.AC.

le informazioni relative all’iscrizione dell’operatore economico relative a CCIAA, Albo societa
cooperative vanno indicate nella successiva Parte IV" del DGUE

» Toperatore economico dovra indicare se partecipa alla presente procedura insieme ad altri.
Deve essere compilata in caso di:
- partecipazione in RTI, Consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di rete, Geie
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- partecipazione di Consorzi di cooperative e di imprese artigiane e di consorzi stabili

In caso di partecipazione in RTI, Consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di rete, Geie

a. Si deve indicare il ruolo dell’operatore economico nel raggruppamento, ovvero consorzio,
GEIE, rete di imprese di cui all’art. 45 c. 2 lett. d), e), f) e g) del Codice (mandataria,
mandante ...)

b.  Si devono indicare gli altri operatori economici con cui si partecipa (che essendo concorrenti
devono presentare tutta la documentazione prevista dal presente Disciplinare)

Inoltre l'operatore economico, per ciascuna impresa partecipante in raggruppamento, dovra
allegare:

-  DGUE, sottoscritto digitalmente dall'impresa partecipante in raggruppamento, contenente le

informazioni di cui alla parte 11, sezioni A e B, alla parte III, alla parte IV e alla parte VI;

- ELENCO dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice dell'impresa partecipante in
raggruppamento

- PASSOE dell'impresa partecipante in raggruppamento.

In caso di partecipazione di Consorzi di cooperative e di imprese artigiane e di consorzi stabili
- Sideve dichiarare che operatore economico partecipa alla procedura d’appalto insieme ad altri

- Sideve indicare la/le consorziata/e indicata/e per esecuzione del servizio

Inoltre il Consorzio, per ciascuna impresa consorziata, dovra allegare:

- DGUE, sottoscritto digitalmente dall'impresa consorziata, contenente le informazioni di cui alla
parte 11, sezioni A e B, alla parte II1, alla parte IV e alla parte VI;

- ELENCO dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice dell'impresa consorziata

- PASSOE dell'impresa consorziata;

Sezione B

Deve essere compilata in riferimento al soggetto, munito degli idonei poteri di rappresentanza, che
presenta I'offerta per 'operatore economico.

Sezione C
Deve essere compilata solo in caso di ricorso all’istituto del’AVVALIMENTO

Si deve dichiarare che l'operatore economico fa affidamento sulle capacita di altri soggetti per
soddisfare i criteri di selezione

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega:

1)  DGUE, sottoscritto digitalmente dall’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II,
sezioni A e B, alla parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla
parte VI,

2)  dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta digitalmente
dall’ausiliaria, compilando preferibilmente i modello di cui all’ Allegato n. 3)
“Dichiarazione impresa ausiliaria”, con la quale quest’ultima:

- si obbliga, verso il concorrente e verso la Stazione Appaltante, a mettere a disposizione,
per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui ¢ carente il concorrente;

- dichiara di non incorrere nei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e
s.m.i.,

- dichiara di non partecipare alla gara in proprio o come associata 0 consorziata;
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- dichiara i dati identificativi (nhome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale,
comune di residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, compilando
Papposita Sezione dell’Allegato n.3)

3)  CONTRATTO DI AVVALIMENTO, sottoscritto digitalmente sia dall’ausiliaria che
dall’ausiliata, in virtu del quale l'ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i
requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente
descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento dovra
contenere, a pena di nullita, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei
requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;

4)  PASSOE dell’ausiliaria;

Sezione D
Deve essere compilata nel caso in cui Pofferente intenda affidare determinate attivita in SUBAPPALTO

Il concorrente, pena limpossibilita di ricorrere al subappalto, indica le prestazioni che intende
subappaltare con la relativa quota percentuale sull'importo complessivo del contratto.

Parte III — Motivi di esclusione

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal paragrafo 6 del presente disciplinare
In particolare la Parte III" deve essere compilata a cura del concorrente offerente per le parti applicabili

Sezione A

Le dichiarazioni di cui alla Sezione. A devono ritenersi uniformate alle informazioni richieste dall’art.
80, comma 1, del Codice.

In caso di risposte affermative dovranno essere fornite anche le ulteriori informazioni richieste sui
soggetti cul tali condanne si riferiscono, secondo quanto disposto dall’art. 80, comma 3, del Codice,
nonché ogni altra informazione ritenuta utile ai fini di una successiva valutazione, se del caso, da parte
della Stazione appaltante (data della condanna, motivo, chi ¢ stato condannato, eventuale durata del periodo di
esclusione, eventuali misure di antodisciplina, eventuale banca dati dove sono disponibili le informazioni). Le suddette
informazioni possono essere inoltre integrate con documenti separati redatti a cura del concorrente.

Sezione B
Le dichiarazioni di cui alla Sezione B devono ritenersi uniformate alle informazioni richieste dall’art. 80,
comma 4 del Codice.

In caso di risposte affermative dovranno essere fornite anche le ulteriori informazioni richieste (Paese
interessato, importo, in che modo ¢ stata accertata l'inottemperanza, eventuale durata del periodo di esclusione, ecc...)
nonché le eventuali misure di autodisciplina adottate.

Al sensi del citato art. 80 comma 4, cosi come novellato dal D.L. n. 32/2019, le dichiarazioni richieste
dovranno rendersi con riferimento a tutte le violazioni commesse rispetto agli obblighi relativi al
pagamento delle imposte e tasse o dei contributi previdenziali, anche se non definitivamente accertate.

Sezione C
Nella Sezione C dovranno rendersi:

- le informazioni richieste dall’art. 80, comma 5. lett. a), del Codice.

- le informazioni richieste dall’art. 80, comma 5, lett. b), del Codice. Pertanto le dichiarazioni
devono essere rese anche in riferimento all’art. 110 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e 186-bis del
regio decreto 16 marzo 1942, n. 267.

- le informazioni richieste dall’art. 80, comma 5 lett. ¢), c-bis), c-ter) e c-quater); qualora vi siano
ipotesi che possano rientrare in tali previsioni, le dichiarazioni rese tramite il DGUE possono
essere integrate — su documento separato redatto e sottoscritto a cura del concorrente — con
ogni informazione ritenuta utile ai fini di una successiva valutazione, se del caso, da parte della
Stazione appaltante;
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- le informazioni relative alla conoscenza di eventuali conflitti di interesse;

- le informazioni relative all’aver fornito eventuale consulenza o all’aver partecipato alla
preparazione della procedura di aggiudicazione;

- Peventuale conferma di non essersi resi gravemente colpevoli di false dichiarazioni nel fornire le
informazioni richieste per verificare I’assenza di motivi di esclusione o il rispetto dei criteri di
selezione e di non aver occultato tali informazioni

In caso di risposte affermative dovranno essere fornite anche le ulteriori informazioni richieste

Sezione D

Nella Sezione D, tra i motivi di esclusione previsti esclusivamente dalla legislazione nazionale, sono
compresi i motivi di esclusione riportati dai seguenti riferimenti normativi:
- Tart. 80, comma 2, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. relativamente al Codice delle Leggi Antimafia:
per tale dichiarazione ¢ necessario indicare il riferimento ai soggetti previsti dal citato Codice
(D.Lgs. 159/2011);

- Tart. 80, comma 5, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. relativamente alle lettere f), f-bis), f-ter), g, h), i),
D, m);
- Tart. 53, c.16-ter del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i.

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80,
commi 1, 2 e 5, lett. I) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del
Codice che hanno operato presso la societa incorporata, fusasi o che ha ceduto I'azienda nell’anno
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

Parte IV — Criteri di selezione

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione compilando quanto
segue:

Sezione A
In tale sezione deve essere dichiarato il possesso dei requisiti relativi all'idoneita professionale di cui
paragrafo 7.1 del presente disciplinare;
- estremi Iscrizione nel registro tenuto dalla CCIAA oppure nel registro delle commissioni
provinciali per Iartigianato
- nel caso di societa cooperative, estremi iscrizione nell’ Albo delle societa cooperative

- estremi Iscrizione al Registro di cui all’art.109, c.2, lett.b) del D.Lgs 07/09/2005, n.209 e del
regolamento ISVAP n.5 del 16.10.2006 sezione “B-broker” ovvero iscrizione equipollente per le
societa che risiedono in altri Stati.

Sezione C
In tale sezione, al punto 1b), deve essere dichiarato il possesso dei seguenti requisiti relativi alla capacita
professionale e tecnica di cui al paragrafo 7.2 del presente disciplinare.

a) aver svolto servizi di brokeraggio, senza contestazioni, a favore di pubbliche
amministrazioni, come definite all’articolo 1, comma 2, del d.Igs. 30 marzo 2001 n. 165, per
un volume complessivo di premi intermediati almeno pari a 1.200.000,00 euro, nel
triennio antecedente la data di pubblicazione del bando della presente gara; i volumi
intermediati devono essere riferiti a pagamenti di premi gia effettuati;

b) aver eseguito negli ultimi 3 (tre) anni antecedenti la data di pubblicazione del bando, almeno
un “servizio di brokeraggio assicurativo”, svolto a favore di Province o citta
metropolitane di importo minimo pati ad € 80.000,00 (Exro ottantamila/ 00), IVA esclusa.

Sezione D
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In tale sezione deve essere dichiarato I'eventuale possesso dei requisiti relativi ai sistemi di garanzia della
qualita e norme di gestione ambientale ai fini di cui al paragrafo 10 del presente disciplinare.

Parte VI — Dichiarazioni finali

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

I1 DGUE deve essere presentato:

nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici
che partecipano alla procedura in forma congiunta;

nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se 'intera rete partecipa,
ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre;

nel caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento, dall'impresa ausiliata e dalla/e impresa/e ausiliatie;

14.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO

14.3.1 Dichiarazioni integrative

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r.
445/2000, compilando preferibilmente il modello di cui all’ Allegato n. 4) “Dichiarazioni
integrative” con le quali:

1.

DICHIARA di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-ter)
del Codice;

. DICHIARA 1i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di

residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, secondo una delle seguenti
modalita:
- compilando I'apposita Sezione dedicata in calce all’Allegato n. 4) “Dichiarazioni integrative”

- allegando apposito Elenco aggiuntivo, sottoscritto dal legale rappresentante e recante tutte le
indicazioni richieste

- indicando la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati
in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta.

. DICHIARA remunerativa 'offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso

atto e tenuto conto:

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza,
di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove
devono essere svolti i servizi oggetto dell’appalto;

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono
avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi oggetto dell’appalto, sia sulla
determinazione della propria offerta;

. ACCETTA, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella

documentazione gara;

. ACCETTA il “Patto di Integrita in materia di contratti pubblici della Provincia di Mantova”

adottato dalla Provincia di Mantova con Decreto Presidenziale n. 72 del 27/06/2017, ai sensi di
quanto previsto dall’art.1, ¢.17 della L. n.190/2012; allegato alla documentazione di gara (Allegato
n.7) (art. 1, comma 17, della 1. 190/2012);

. DICHIARA di essere edotto degli obblighi derivanti dal “Codice di comportamento della

Provincia di Mantova” adottato dalla stazione appaltante con Decreto Presidenziale n. 62 del
10/05/2018 allegato alla documentazione di gara (Allegato n.8) ¢ si impegna, in caso di
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aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per quanto
applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto;

ACCETTA, ai sensi dell’art. 100, comma 2 del Codice, 1 requisiti particolari per ’esecuzione del
contratto nell’ipotesi in cui risulti aggiudicatario;

. INDICA 1 seguenti dati: domicilio fiscale ............ ; codice fiscale ............... , partita IVA
...................... ; indica Iindirizzo PEC
. AUTORIZZA qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la stazione

appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara

oppure
NON AUTORIZZA, qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la

stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno
eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto
tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovra essere adeguatamente motivata e comprovata ai
sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice;

10.ATTESTA di essere informato, ai sensi e per gli effetti del combinato disposto del Regolamento

11.

Generale sulla Protezione dei Dati (Regolamento UE 2016/679 del Patlamento Europeo e del
Consiglio del 27/04/2016, applicabile a far data dal 25/05/2018) e del D.Igs. 30 giugno 2003 n. 196
come modificato dal D.Lgs. 10 agosto 2018 n. 101, che i dati personali raccolti saranno trattati,
anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché
dell’esistenza dei diritti riconosciuti dal citato Regolamento Europeo e dall’art. 7 del decreto
legislativo n.196/2003.

DICHIARA di non trovarsi, rispetto ad un altro partecipante alla presente procedura di gara, in una
situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione anche di
fatto tale da comportare che le offerte siano imputabili ad un unico centro decisionale

oppure

DICHIARA di essere a conoscenza della partecipazione alla presente procedura di gara di soggetti
che si trovano nei propri confronti in una delle situazioni di controllo di cui all’art. 2359 del codice
civile o comunque in una relazione di fatto significativa (collegamento) ma di avere formulato
lofferta autonomamente
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Per gli operatori economici che hanno presentato la domanda di concordato preventivo di cui
all’articolo 161, sesto comma, del R.D. 16 marzo 1942, n. 267

12. INDICA, ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, gli estremi
dei seguenti atti:
- data di presentazione della domanda di cui all’art. 161, sesto comma, del R.D. 16 marzo 1942, n. 267:

- autorizzazione (n/Prot. ) a partecipare alla procedura rilasciata dal
Tribunale di in data ;

ALLEGA la documentazione riportata al paragrafo 5) del presente Disciplinare di gara

Per gli operatori economici gia ammessi al concordato preventivo di cui all’art. 186 bis del R.D.
16 marzo 1942, n. 267

13. INDICA, ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, gli estremi
dei seguenti atti:

- provvedimento di ammissione al concordato rilasciato da Tribunale di in data

- autorizzazione (n/Prot. ) a partecipare alla procedura rilasciata dal
Giudice Delegato in data

ALLEGA la documentazione riportata al paragrafo 5) del presente Disciplinare di gara

Si invitano 1 concorrenti a rendere le suddette dichiarazioni, di cui ai punti da 1 a 14, compilando
Iapposito Modulo Allegato n. 4) “Dichiarazioni integrative” al fine di ridurre al minimo la
possibilita di errore nell’autocertificazione.

14.3.2 Documentazione a cotrredo

11 concorrente allega:

12. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett.b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al
concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 89
del Codice, anche il PASSOE relativo all’ausiliaria;

13. copia scansionata della ricevuta di pagamento del CONTRIBUTO a favore del’ ANAC.

14. documento attestante la GARANZIA PROVVISORIA in formato elettronico, sottosctitto
digitalmente dal soggetto autorizzato ad impegnare il garante, con dichiarazione di impegno firmata
digitalmente di un fideiussore di cui all’art. 93, comma 8 del Codice, anche diverso da quello che ha
rilasciato la garanzia provvisoria.

Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai sensi
dell’art. 93, comma 7 del Codice

15. copia scansionata della certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice che giustifica la
riduzione dell'importo della cauzione;

16. (Solo in caso di avvalimento)

In caso di ricorso allistituto dell’Avvalimento, di cui all’art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.,
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dovranno essere prodotti tutti i documenti e le dichiarazioni indicate nel precedente paragrafo 8) del
presente Disciplinare di Gara.

14.3.3 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalita di cui al paragrafo
14.1.

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti

copia scansionata del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria
per atto pubblico o scrittura privata autenticata.

Dichiarazione, da rendersi compilando preferibilmente i modello di cui all’ Allegato 5)
“Dichiarazione raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari e Geie”), in cui si indica, ai
sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio e la relativa percentuale di incidenza, che
saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti 0 consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

Copia scansionata dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del
soggetto designato quale capofila.

Dichiarazione, da rendersi compilando preferibilmente il modello di cui all’ Allegato 5)
“Dichiarazione raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari e Geie” in cui si indica, ai sensi
dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio e la relativa percentuale di incidenza, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

dichiarazione, sottoscritta digitalmente, da rendersi compilando preferibilmente il modello di cui all’
Allegato 5) “Dichiarazione raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari e Geie

attestante:

a. 'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all'impresa qualificata come
mandataria che stipulera il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio e la

relativa percentuale di incidenza, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o
consorziati.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo
comune con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica

- copia scansionata del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con indicazione
dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;

- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, da rendersi compilando
preferibilmente il modello di cui all’ Allegato 6) “Dichiarazione imprese aderenti al
contratto di rete” — Sezione 6/A, che indichi:

- per quali imprese la rete concorre;

- le parti del servizio e la relativa percentuale di incidenza, che saranno eseguite dai singoli
operatori economici aggregati in rete.
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Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo
comune con potere di rappresentanza ma ¢ priva di soggettivita giuridica

copia scansionata del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.Igs. 82/2005, recante il mandato
collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto
di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.Igs.
82/2005, il mandato nel contratto di rete non puod ritenersi sufficiente e sara obbligatotio

conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi
dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;

dichiarazione, da rendersi compilando preferibilmente il modello di cui all’ Allegato 6)
“Dichiarazione imprese aderenti al contratto di rete” — Sezione 6/A, che indichi le parti
del servizio e la relativa percentuale di incidenza, che saranno eseguite dai singoli operatori
economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete € sprovvista di organo comune, ovvero,
se Porgano comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del
RTI costituito o costituendo:

in caso di RTI costituito: copia scansionata del contratto di rete, redatto per atto pubblico o
scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.Igs.
82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla
mandataria, recante l'indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del
servizio e la relativa percentuale di incidenza che saranno eseguite dai singoli operatori
economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale
non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato deve avere la forma dell’atto
pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;
dovranno inoltre essere presentate, sottoscritte digitalmente dalla mandataria, le dichiarazioni da
rendersi compilando preferibilmente il modello di cui all” Allegato 6) “Dichiarazione imprese
aderenti al contratto di rete” — Sezione 6/B;

in caso di RTI costituendo: copia scansionata del contratto di rete, redatto per atto pubblico
o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs.
82/2005, con allegate le dichiarazioni, da rendersi compilando preferibilmente il modello di cui
all’ Allegato 6) “Dichiarazione imprese aderenti al contratto di rete” — Sezione 6/B, rese
da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di
raggruppamenti temporanei,

c. le parti del servizio e la relativa percentuale di incidenza, che saranno eseguite dai singoli
operatori economici aggregati in rete.

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potra essere conferito alla mandataria con
scrittura privata.

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24
del d.gs. 82/2005, il mandato dovra avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata
autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005.

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo 14.3.3 potranno essere rese:

- o sotto forma di allegati alla domanda di partecipazione.
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- o, preferibilmente, tramite la compilazione dei modelli di cui all’ Allegato 5) “Dichiarazione
raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari e Geie “) ¢ all’ Allegato 6) “Dichiarazione
imprese aderenti al contratto di rete)

15. CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA - OFFERTA TECNICA

Al secondo step del percorso guidato “Invia offerta” l'operatore economico deve produrre
nell’apposito campo “Busta tecnica”, presente sulla piattaforma SINTEL la documentazione tecnica
consistente in un’ UNICA CARTELLA di file formato.zip (ovvero equivalenti software di compressione dati)

contenente:

A. RELAZIONE METODOLOGICA ED ORGANIZZATIVA che illustti i seguenti

elementi di valutazione con i relativi sub-elementi di cui al paragrafo 18.1 del presente
Disciplinare di gara:

o METODOLOGIA TECNICA E TEMPISTICA DI GESTIONE DEL
PROGRAMMA ASSICURATIVO GLOBALE DELIA PROVINCIA DI
MANTOVA (rif. criterio di valutazione 1):

= Sub-criterio 1.a “Individuazione, analisi e valutazione dei rischi”

* Sub-criterio 1.b “Metodologie per la predisposizione, il monitoraggio e la
revisione del programma assicurativo”

=  Sub-criterio 1.c “Assistenza nella gestione dei contratti assicurativi”

o PROPOSTE OPERATIVE PER LA GESTIONE DEI SINISTRI PASSIVI (rif:
criterio di valutazione 2);

= Sub-criterio 2.a “Metodologie di gestione dei sinistri con indicazione delle fasi
di gestione”

= Sub-criterio 2.b “Tempistiche delle fasi di gestione, delle statistiche e dei
report”

= Sub-criterio 2.c “Tipologia e tempistica dell’attivita di consulenza, specificando
le modalita di assistenza e di supporto dalla denuncia fino alla definizione del
sinistro ”’

o COMPOSIZIONE, ESPERIENZA E ORGANIZZAZIONE DELLO STAFF
TECNICO DI INTERFACCIA CON ILA PROVINCIA (rif criterio di
valutazione 3);

= Sub-criterio 3.a “Curriculum del Referente del Servizio”

=  Sub-criterio 3.b “Numero dei componenti lo staff (almeno n. 2 operatori) e
curricula degli stessi”

= Sub-criterio 3.c “Presenza di una struttura interna interamente dedicata agli
Enti Pubblici e livello di coinvolgimento della stessa nella gestione del servizio
di brokeraggio”

=  Sub-criterio 3.d “Disponibilita di un Servizio dedicato alla gestione dei sinistri
passivi con indicazione di un referente e relativo curriculum”

o PROPOSTE DI FORMAZIONE RIVOLTE AL PERSONALE
PROVINCIALE ADDETTO AILILA GESTIONE DEI CONTRATTI
ASSICURATIVI (rif: criterio di valutazione 4);

= Sub-criterio 4.a “Incontri di formazione in materia assicurativa (della durata
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minima di 4 ore)”

= Sub-criterio 4.b “Altre tipologie di proposte di formazione (delle quali
andranno specificate modalita di erogazione e tempistica), purché ritenute utili
dalla Provincia”.

o PIATTAFORMA TELEMATICA (rif. criterio di valutazione 5);

=  Sub-criterio 5.a “Accessibilita, usabilita e informazioni fornite dalla piattaforma
telematica messa a disposizione per la consultazione da parte dell’ufficio
preposto alla gestione dei contratti assicurativi della Provincia di Mantova”

o SERVIZI AGGIUNTIVI OFFERTI A TITOLO GRATUITO (rif criterio di
valutazione 6).

= Sub-criterio 6.a “Servizi aggiuntivi offerti a titolo gratuito”

B. CURRICULA del Referente del servizio e dei componenti lo staff tecnico (rif critetio di
valutazione 3).

Si precisa che all’interno della Cartella in formato zip:

e la Relazione Metodologica ed Organizzativa deve essere contenuta in un file;

e i curricula devono essere allegati tramite file diversi;

e La Relazione Metodologica ed Organizzativa deve:
o deve essere redatta in lingua italiana;
o deve essere costituita da max n.15 (quindici) facciate in formato UNI A4, oltre

alla copertina e all'indice;

o0 deve essere scritta utilizzando il carattere Arial 12, interlinea 1,5;
o tutte le pagine devono avere una numerazione progressiva ed univoca.

La RELAZIONE METODOLOGICA ED ORGANIZZATIVA deve inoltre essere articolata per
paragrafi che corrispondano ai criteri e sub-criteri indicati al successivo paragrafo 18.1) “Criteri di
valutazione dell offerta tecnica”, rispettando le indicazioni in esso fornite ai fini della sua compilazione.

Eventuale documentazione aggiuntiva oltre le pagine consentite non sara presa in considerazione: la
Commissione a tal proposito provvedera ad annullare tutte le pagine eccedenti quelle richieste.
Inoltre anche la chiarezza e la sinteticita della documentazione, prodotta correttamente sia nella forma

che nella sostanza secondo le indicazioni sopra riportate, contribuira alla valutazione complessiva
dell’offerta.

Ogni file contenente la documentazione costituente l'offerta tecnica sopra indicata deve essere
sottoscritto digitalmente ¢ deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel C.S.A.

In alternativa ¢ ammessa la sottoscrizione digitale del file formato ZIP

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da un
Suo procuratore.

Nel caso di concorrenti associati, 'offerta dovra essere sottoscritta digitalmente con le modalita indicate
per la sottoscrizione della domanda di cui al paragrafol4.1 del presente Disciplinare di gara.

Si precisa che:

= Nel caso in cui uno o piu documenti facenti parte dell’offerta tecnica non vengano firmati
correttamente, cio non produrra I'esclusione dalla gara, ma solo la non attribuzione del relativo
punteggio
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= La mancata presentazione in sede di gara di uno o piu det documenti costituenti 'offerta tecnica
non costituisce motivo di esclusione ma determina unicamente la non attribuzione del relativo
punteggio

= A pena di esclusione dalla gara, nella "Busta telematica - offerta tecnica" non dovra essere
riportato alcun riferimento ad elementi economici, richiesti espressamente con riferimento alla
“Busta telematica - offerta economica".

= Si precisa che qualora i singoli documenti che costituiranno I'Offerta Tecnica dovessero
contenere la descrizione di aspetti richiesti non dal relativo criterio di valutazione, bensi da criteri
di valutazione diversi rispetto a quello cui si riferiscono, tali descrizioni verranno valutate una sola
volta e con riferimento al pertinente criterio di valutazione.

= E facolta della Commissione Giudicatrice, ove lo ritenga opportuno per operare al meglio la
propria valutazione, richiedere ai concorrenti chiarimenti in merito ai contenuti della propria
offerta tecnica nel caso in cui emergano elementi poco chiari o contraddittori. Tale facolta non
integra una ipotesi di soccorso istruttorio in quanto i chiarimenti eventualmente forniti non
potranno in alcun modo modificare i contenuti dell’offerta, ma soltanto chiarirne alcuni aspetti

= L’Offerta Tecnica dell’aggiudicatario costituisce obbligazione contrattuale specifica e integra
automaticamente la documentazione posta a base di gara.

16. CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA - OFFERTA
ECONOMICA

ATTENZIONE: vista la peculiarita dell’offerta economica richiesta per la presente gara si
precisa quanto segue:

Al terzo step del percorso guidato “Invia offerta” I'operatore economico deve inserire nel campo
“Offerta economica” una percentuale fittizia, pari all’1% (non deve essere inserito il simbolo “%?”) che
comunque non verra presa in considerazione e non avra alcun valore impegnativo né per operatore
economico né per la Stazione Appaltante.

La percentuale deve essere inserita solo per poter continuare con la procedura prevista dalla
Piattaforma Sintel.

L’OFFERTA ECONOMICA DOVRA ESSERE ESPRESSA MEDIANTE LA
PRESENTAZIONE DEL MODEILILO ALL.n.9 “MODULO OFFERTA ECONOMICA?” che,
scaricato dalla Documentazione di gara, dovra essere debitamente compilato e sottoscritto
come sotto specificato e inserito, come allegato, nell’apposito campo” Offerta Economica”
della Piattaforma Sintel.

L’operatore economico nel suddetto MODULO OFFERTA ECONOMICA - Allegato n.9
dovra indicare, a pena di esclusione:

 la percentuale di provvigione sul premio riconosciuto alla Compagnia di Assicurazione per la
copertura R.C. Auto (percentuale minima 0,01%);

* la percentuale di provvigione sui premi riconosciuti alle Compagnie di Assicurazioni per le altre
coperture diverse dalla R.C.Auto (percentuale minima 7%).

ATTENZIONE: Non saranno ammesse:

- perla voce di offerta “Copertura RC auto”, percentuali di provvigione inferiori allo 0,01%;

- per la voce di offerta “Coperture diverse dalla R.C. Auto” percentuali di provvigione
inferiori al 7%
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Il suddetto modulo dovra essere compilato in ogni sua parte e firmato digitalmente, a pena di
esclusione, da parte del legale rappresentante, o da altra persona dotata di poteri di firma dell’operatore
economico partecipante.

Le provvigioni offerte si intendono al netto di Iva e¢/o di altre imposte e contributi di legge. Nella
formulazione dell'offerta economica il concorrente dovra tenere conto di tutti gli oneri previsti dal
Capitolato.

N.B.

Trattandosi di servizio di natura intellettuale, ai sensi dell’art. 95, c. 10 del Codice, non devono essetre
indicati 1 costi per la manodopera e gli oneri aziendali per la sicurezza.

IJoperatore economico dovra unicamente indicare, a Sistema, nell’apposito campo “di cui costi della
sicurezza derivanti da interferenza” i costi della sicurezza indicati dalla stazione appaltante, pari ad €

0,00

Marca da bollo

I’operatore economico deve applicare n. 1 marca da bollo da € 16,00 (opportunamente annullata) su un
foglio che contenga la denominazione della procedura, nonché i riferimenti dell’operatore economico
stesso (denominazione e ragione sociale). 1.’ operatore economico deve allegare copia scansionata del foglio.

17. RIEPILOGO DELI’OFFERTA (STEP 4) E INVIO OFFERTA (STEP 5)

Al quarto step del percorso guidato “Invia offerta”, la piattaforma Sintel genera automaticamente il
“Documento d’offerta” in formato .pdf, contenente tutti i dati e le dichiarazioni relativi all’offerta
inseriti negli step precedenti. Tale Documento dovra essere scaricato dall’operatore economico sul
proprio terminale e sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante o da altra persona dotata dei
poteri di firma.

E quindi necessario, a pena di esclusione, in quanto elemento essenziale dell’offerta, effettuare 'upload
in Sintel del “Documento d’offerta” debitamente firmato digitalmente dal legale rappresentante (o
persona munita di comprovati poteri di firma) secondo le modalita illustrate nella seguente Tabella.
Tutte le informazioni in merito all’essenzialita del “Documento d’offerta” e alle specifiche tecniche /
procedurali sulle attivita sono dettagliate nella schermata dello step 4 del percorso “Imvia offerta’ in
Sintel, nonché nel documento “Modalita tecniche per I'utilizzo della piattaforma Sintel”.

Forma di partecipazione Modalita di produzione e firme digitali richieste

e Allegare il documento con firma digitale del legale rappresentante

e Forma singola o . o
(o persona munita di comprovati poteri di firma)

® R.T.L costituendo e Allegate un unico documento, con le firme digitali del legale
e Consorzio ordinario di operatori | fappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) di
economici costituendo (art. 45, ¢ clascun operatore economico facente parte del rageruppamento /
. 45, c. .
1, lett. e), D.Lgs. 50/2016) (COTEIORZAL0),

e R.T.I. costituito ) o
e Allegare un unico documento, con la firma digitale del legale

* Consorzio ordinario di operatori | ypnresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma)

economici costituito (art. 45, ¢. 1, | della mandataria del raggruppamento o del consorzio.
lett. ), D.Lgs. 50/2016)

e Allegare un unico documento, con le firme digitali del legale
rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma)
del consorzio medesimo.

e Consorzio (att. 45, c. 1, lett. b) e ¢),
D.Lgs. 50/2016)
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® Aggregazioni di imprese aderenti al | o Allegare il documento con firma digitale del/i legale/i
contratto di rete rappresentante/i (o persona/e munita/e si comprovati poteri di
firma) secondo le indicazioni contenute al paragrafo 14.1)

Al quinto step del percorso guidato “Invia offerta” l'operatore economico ha la possibilita di
visualizzare il riepilogo di tutte le informazioni componenti la propria offerta. L’operatore economico,
per concludere il percorso guidato e procedere quindi all'invio dell’offerta, deve cliccare 'apposito tasto

“Invia offerta”. Sintel restituira un messaggio a video dando evidenza del buon esito dell'invio
dell’offerta.

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte le stesse non saranno piu sostituibili.

ATTENZIONE: VERIFICARE | CONTENUTI DELL’OFFERTA PRIMA DI PROCEDERE ALL’INVIO DELLA STESSA

Si precisa che e di fondamentale importanza verificare allo step 5 del percorso guidato “Invia offerta” tutte le
informazioni inserite nel percorso guidato stesso. E possibile ad es. aprire i singoli allegati inclusi nell’'offerta, controllare

la documentazione prodotta nonché il valore dell'offerta economica e la correttezza delle informazioni riportate nel
“documento d’offerta”.

Si precisa inoltre che nel caso in cui l'offerta venga inviata, e vengano successivamente individuati degli errori, sara

necessario procedere ad inviare una nuova offerta che sostituira tutti gli elementi della precedente (busta
amministrativa ed economica).

18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Lappalto ¢ aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa individuata
sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sara effettuata in base ai seguenti punteggi:

PUNTEGGIO MASSIMO
Offerta tecnica 90
Offerta economica 10
TOTALE 100

18.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELLI’OFFERTA TECNICA

Il punteggio dell’offerta tecnica ¢ attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante
tabella con la relativa ripartizione dei punteggi.

Nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati 1 “Punteggi discrezionali”, vale a dire i

puntegei il cui coefficiente ¢ attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalita spettante alla
commissione giudicatrice.

Tabella dei criteri discrezionali (D) di valutazione dell’offerta tecnica

N° | CRITERI DI PUNTI SUB-CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTID
VALUTAZIONE MAX
1 |METODOLOGIA l.a | INDIVIDUAZIONE, ANALISI E VALUTAZIONE DEI 8
RISCHI
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TECNICAE

1.b | METODOLOGIA PER LA PREDISPOSIZIONE, IL 10
TEMPISTICA DI MONITORAGGIO E LA REVISIONE DEL
GESTIONE DEL PROGRAMMA ASSICURATIVO FINALIZZATA AL
PROGRAMMA g}? NgNéthl\alToTo D i o) ZCZOSTI S TTg
I’ ADEGUAMEN ELLE POLIZZE RISPE
ASSICURATIVO 30 ALI’EVOLUZIONE DEI RISCHI,
GLOBALE DELLA ALI’ORDINAMENTO GIURIDICO E ALL’OFFERTA
PROVINCIA DI DEL MERCATO ASSICURATIVO
MANTOVA 1.c | ASSISTENZA NELLA GESTIONE DEI CONTRATTI 12
(maxpunti 30) ASSICURATIVI
2.a METODOLOGIE DI GESTIONE DEI SINISTRI CON 9
PROPOSTE INDICAZIONE DELLE FASI DI GESTIONE
OPERATIVE PER LA 2.b TEMPISTICHE DELLE FASI DI GESTIONE, DELLE 5
GESTIONE DEI STATISTICHE E DEI REPORT
SINISTRI PASSIVI
¢ 20) 2.c TIPOLOGIE E TEMPISTICA DELL’ATTIVITA’ DI 6
(max pun CONSULENZA, SPECIFICANDO LE MODALITA’ DI
ASSISTENZA E DI SUPPORTO DALLA DENUNCIA
20 FINO ALLA DEFINIZIONE DEL SINISTRO
3.a CURRICULUM DEL REFERENTE DEL SERVIZIO 7
COMPOSIZIONE, 3.b | NUMERO DEI COMPONENTI LO STAFF (ALMENO 2 6
ESPERIENZA E OPERATORI) E CURRICULA DEGLI STESSI
ORGANIZZAZIONE 3.c PRESENZA DI UNA STRUTTURA INTERNA 4
DELLO STAFF INTERAMENTE DEDICATA AGLI ENTI PUBBLICI E
TECNICO DI LIVELLO DI COINVOLGIMENTO DELLA STESSA
INTERFACCIA CON | 50 NELLA GESTIONE DEL SERVIZIO DI
LA PROVINCIA
(max punti 20) 3.d | DISPONIBILITA’ DI UN SERVIZIO DEDICATO ALLA 3
GESTIONE DEI  SINISTRI  PASSIVI  CON
INDICAZIONE DI UN REFERENTE E RELATIVO
CURRICULUM
PROPOSTE DI 4.a INCONTRI DI FORMAZIONE IN MATERIA 5
FORMAZIONE ASSICURATIVA (della durata minima di 4 ore)
RIVOLTE AL 7
PERSONALE 4.b | ALTRE TIPOLOGIE DI PROPOSTE DI FORMAZIONE 2
(DELLE QUALI ANDRANNO SPECIFICATE
PROVINCIALE MODALITA’ DI EROGAZIONE E TEMPISTICA),
ADDETTO ALLA PURCHE’ RITENUTE UTILI DALLA PROVINCIA
GESTIONE DEI
CONTRATTI
ASSICURATIVI
(max punti 7)
5.a | ACCESSIBILITA’, USABILITA’ E 8
PIATTAFORMA PIATTAFORMA TELEMATICA MESSA A
TELEMATICA 8 DISPOSIZIONE PER LA CONSULTAZIONE DA
(max punti 8) PARTE DELL’UFFICIO PREPOSTO ALLA
GESTIONE DEI CONTRATTI ASSICURATIVI
DELLA PROVINCIA DI MANTOVA
SERVIZI 6.2 | SERVIZI AGGIUNTIVI OFFERTI A TITOLO 5
AGGIUNTIVI GRATUITO
OFFERTI A TITOLO 5
GRATUITO
(max punti 5)
Totale 90 90
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Nello specifico per attribuzione del relativo punteggio verranno valutati 1 seguenti criteri e sub-criteri
di valutazione:

1)
Metodologia tecnica e tempistica di gestione del programma assicurativo globale
fino a PUNTI 30
Lofferta, in particolare, dovra specificare 1 seguenti aspetti:
a) | Individuazione, analisi e valutazione dei rischi fino a punti 8

b) | metodologia per la predisposizione, il monitoraggio e la revisione del | fino a punti 10
programma  assicurativo finalizzata al contenimento dei costi e
all’'adeguamento delle polizze rispetto all’evoluzione dei rischi, all’'ordinamento
giuridico e all’offerta del mercato assicurativo

) | assistenza nella gestione dei contratti assicurativi Sfino a punti 12

La Commissione valutera le proposte tenendo conto dei seguenti aspetti:

- le attivita proposte dovranno essere aggiuntive rispetto a quanto gia richiesto dal Capitolato Prestazionale;

- le attivita proposte dovranno essere concrete, attuabils, di miglioramento e reale supporto per gli uffici provinciali
dedicati alla gestione delle assicuraziont;

- nella descrizione delle attivita proposte dovranno essere chiaramente evidenziate le attivita poste in capo al broker
ed ai snoi collaboratori e le attivita poste in capo agli uffici provincials.

2)
Proposte operative per la gestione dei sinistri passivi fino a PUNTI 20

L’offerta, in particolare, dovra specificare i seguenti aspetti:

a) | metodologie di gestione dei sinistri con indicazione delle fasi di gestione fino a punti 9
b) | tempistiche delle fasi di gestione, delle statistiche e dei report fino a punti 5

) | tipologia e tempistica dell’attivita di consulenza, specificando le modalita di | fino a punti 6
assistenza e di supporto dalla denuncia fino alla definizione del sinistro

La Commissione valutera le proposte tenendo conto dei seguenti aspetti:

- le attivita proposte dovranno essere aggiuntive rispetto a quanto gia richiesto dal Capitolato Prestagionale;

- le attivita proposte dovranno essere concrete, attuabils, di miglioramento e reale supporto per gli uffici provinciali
dedicati alla gestione delle assicurazioni;

- nella descrizione delle attivita proposte dovranno essere chiaramente evidenziate le attivita poste in capo al broker
ed ai snoi collaboratori e le attivita poste in capo agli uffici provincialz.

3)
Composizione, esperienza e organizzazione dello staff tecnico di interfaccia con la Provincia

fino a PUNTI 20

L’offerta, in particolare, dovra specificare i seguenti aspetti:

a) | Curriculum del Referente del Servizio fino a punti 7

(I/ punteggio verra assegnato tenendo conto, in via indicativa, del titolo di studio, della
gualificazione professionale all'interno della societa di brokeraggio e dell'esperienza maturata in
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attivita di brokeraggio con particolare rignardo agli enti pubblici. Tali elementi dovranno essere
contenuti nel Curriculum eventualmente insieme ad altri elementi che il concorrente riterra
pertinenti ed opportuni)

b)

Numero dei componenti lo staff (almeno n. 2 operatori) e curricula degli stessi

(I punteggio verra assegnato tenendo conto del numero dei componenti lo staff nonché, per
clascuno di essi, del titolo di studio, della qualificazione professionale all'interno della societa di
brokeraggio e dell'esperienza maturata in attivita di brokeraggio, con particolare riguardo agli
enti pubblici. Tali elementi dovranno essere contenuti nel curricnlum di ciascun componente lo
staff eventualmente insieme ad altri elementi che il concorrente riterra pertinenti ed opportuni)

fino a punti 6

Presenza di una struttura interna interamente dedicata agli Enti Pubblici e livello
di coinvolgimento della stessa nella gestione del servizio di brokeraggio

(I/ punteggio verra assegnato in relazione alla composizione e alle modalita di organizzazione
della struttura in oggetto a supporto dell’ Amministrazione. 1 erra assegnato un punteggio pari
a zero al concorrente che non dispone di tale struttura)

fino a punti 4

d)

Disponibilita di un servizio dedicato alla gestione dei sinistri passivi con
indicazione di un referente e relativo curriculum

(11 punteggio verra assegnato in relazione alla composizione e alle modalita di funzionamento di
tale servizio a supporto dell’ Amministrazione, nonché in relazione al curriculum del referente
proposto, con particolare rignardo all'esperienza maturata dallo stesso in materia di gestione dei
sinistri. V'erra assegnato un punteggio pari a gero al concorrente che non dispone di tale
servizio)

fino a punti 3

La Commissione valutera le proposte tenendo conto dei seguenti aspetti:

- le proposte dovranno contenere elementi aggiuntivi rispetto a quanto gid richiesto dal Capitolato Prestazionale;
- le proposte dovranno essere attuabili, di miglioramento e reale supporto per gli uffici provinciali dedicati alla

4)

gestione delle assicurazioni;

- le proposte verranno valutate prendendo in considerazione !'efficacia della soluzione organizzativa che dovra essere

atta a garantire competenza e professionalita all’Ente;

- con riferimento allo Staff tecnico offerto per lesecuzione dell appalto verranno in particolare valutati: il numero di
professionisti messi a disposigione, le competenze professionali possedute, le pregresse esperienze professionali, ecc.

Proposte di formazione rivolte al personale provinciale addetto alla gestione dei contratti
assicurativi

fino a PUNTI 7

Lofferta, in particolare, dovra specificare 1 seguenti aspetti:

2)

incontri di formazione in materia assicurativa (della durata minima di 4 ore) fino a punti 5

La formazione dovra riguardare: problematiche assicurative connesse all'attivita dell’Ente,
contenuto dei principali contratti assicurativi e novita legislative e ginrisprudenziali in
materia di assicurazions.

(I/ punteggio verra assegnato in relazione al numero, alla tipologia ed alle modalita di
svolgimento di tali incontri di formazione, privilegiando quelli mirati alle problematiche
assicurative proprie dell’'Ente. Verranno privilegiate inoltre le proposte di formazione presso
la sede dell’Ente o svolte attraverso strumenti di e-learning. V'erra assegnato un punteggio
pari a gero al concorrente che non offre aleun servigio di formazione)
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b) | altre tipologie di proposte di formazione (delle quali andranno specificate | fino a punti 2
modalita di erogazione e tempistica), purché ritenute utili per la Provincia

(17 punteggio verra assegnato in relazione alle tipologie ed alla utilita delle proposte. V'erra
assegnato un punteggio pari a ero al concorrente che non formula proposte o formula
proposte non ritenute di utilita per I'Amministrazione)

5)
Piattaforma telematica. fino a PUNTI 8

La proposta, fermo restando quanto richiesto dal Capitolato Prestazionale, dovra indicare le
caratteristiche di accessibilita della piattaforma, il grado di usabilita intesa come facilita di utilizzo e
consultazione, relativamente ai seguenti aspetti:

- tipologia e dettaglio delle informazioni fornite, estrazioni ed elaborazioni disponibili;
- modalita di consultazione dello stato dei sinistri aperti sulle singole polizze e analisi sinistri-pagamenti;
- consultazione delle polizze assicurative, dei relativi pagamenti, scadenze, franchigie, regolazioni.

Nella proposta dovra poi essere illustrato il percorso formativo dei dipendenti provinciali riguardo
all’utilizzo della piattaforma stessa.

(La Commissione assegnera il punteggio in relazione alle caratteristiche ed alle modalita di aggiornamento e consultazione
della piattaforma, prendendo in particolare in considerazione la presenza di

chiavi di accesso che assicurino adeguata riservatexza ed accesso ai soli soggetti abilitati;

grado di accessibilita e usabilita della piattaforma;

informazioni ed estrazioni disponibils;
possibilita di consultazione della sitnazione dei sinistri aperti/ chinsi (con indicazione degli importi liquidati)
aggiornata dal broker, valutando anche la frequenza dell'aggiornamento;

Verra assegnato un punteggio pari a gero al concorrente che non formula alcuna proposta o che formula una proposta non
ritenuta utile e adegnata alle esigenze degli uffici provinciali)

S =8

6)
Servizi aggiuntivi offerti a titolo gratuito. fino a PUNTI 5
Verranno valutate positivamente solo le proposte ritenute interessanti e di concreta utilita per la

Provincia di Mantova. A mero titolo indicativo e non esaustivo si indicano alcuni servizi che
potrebbero risultare di interesse per ’Ente:

- verifica, a richiesta, delle coperture assicurative di Societa/Organismi partecipati dalla Provincia
di Mantova con formulazione di pareri ed eventuali proposte di miglioramento;

- valutazione a fini assicurativi del patrimonio immobiliare di proprieta o in gestione della
Provincia di Mantova.

(La Commissione valutera esclusivamente i servigi agginntivi, ritenuti interessanti per la Provincia che presenteranno le
seguenti caratteristiche:

- le attivita proposte dovranno essere concrete, attuabili, di miglioramento e di economicitay
- nella descrizione delle attivita proposte dovranno essere chiaramente evidenziate le attivita poste in capo al broker
ed ai suoi collaboratori e le eventuali attivita poste in capo agli uffici provinciali.
Verra assegnato un punteggio pari a ero al concorrente che non formula proposte o formula proposte non ritenute di
utilita per I'Amministrazione)

NB)

e Si invitano i concorrenti a rispettare le indicazioni riportate al Paragrafo 15
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“CONTENUTO DELILLA BUSTA TELEMATICA - OFFERTA TECNICA” del
presente Disciplinare di gara.

e con la presentazione del’Offerta Tecnica, I’Operatore Economico dichiara di aver preso visione
ed accettare incondizionatamente tutte le clausole e condizioni riportate nel Capitolato
Prestazionale, nonché di quanto contenuto nel presente Disciplinare di gara e negli altri
documenti di gara e di aver tenuto conto di tutte le circostanze generali e speciali inerenti i
servizi oggetto di gara nella formulazione dell’Offerta Tecnica.

e T’Offerta Tecnica non puo:

- comportare alcun maggior onere, indennizzo, rimborso, adeguamento o altro, a carico della
Stazione appaltante, pertanto sotto il profilo economico I'importo contrattuale determinato
in base all’Offerta Economica resta insensibile alla predetta Offerta Tecnica;

- contenere elementi proposti sotto condizione di variazioni del prezzo.

SOGLIA DI SBARRAMENTO AL PUNTEGGIO TECNICO

Al sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice, ¢ prevista una soglia minima di sbarramento pari a 36
PUNTT per il punteggio complessivo assegnato all’Offerta Tecnica. Il concorrente sara escluso dalla
gara nel caso in cui consegua un punteggio inferiore alla predetta soglia.

18.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO
DEL PUNTEGGIO DELLI’OFFERTA TECNICA

A ciascuno degli elementi qualitativi cui ¢ assegnato un punteggio discrezionale nella colonna “D”
della Tabella di cui al punto 18.1), (criteri 1 —2 — 3 — 4 — 5 - 6) ¢ attribuito un coefficiente sulla base
del seguente metodo:

- attribuzione discrezionale di un coefficiente variabile da zero ad uno da parte di ciascun
commissario secondo la seguente Tabella “Scala di Giudizi” in cui sono indicati 1 valori (minimi
e massimi) dei coefficienti relativi ai diversi livelli di valutazione.

Tabella Scala di Giudizi

Giudizio Valori Criterio di giudizio

mancata 0 La mancata presentazione della documentazione richiesta non determina

presentazione Lesclusione dalla gara, bensi la non attribuzione del punteggio relativo al
criterio di valutazione A

insufficiente da 0,1a 0,39 Nel caso in cui dalla documentazione presentata risultino indicazioni di
metodologie e proposte organigzative non adeguate in relazione al
servizio oggetto di affidamento (ad es. in via indicativa: soluzioni
inadeguate o che non rispettino le condizioni stabilite nel Capitolato)

sufficiente da 0,40 a 0,50 | Nel caso in cui dalla documentazione presentata risultino indicazioni di
metodologie ¢ proposte organizzative appena sufficienti in relazione al
servizio oggetto di affidamento.

buono da 0,512 0,75 | Nel caso in cui venga formulata una proposta metodologica e vengano
indicate solugioni organizgative che presentano caratteristiche e aspetti
tali da migliorare lo svolgimento del servizio in maniera apprezzabile
rispetto a quanto previsto nei documenti di gara

eccellente da 0,76 a 1 Nel caso in cui venga formulata wuna proposta metodologica ed
organizzativa nella quale vengano indicati elementi di miglioramento che
presentano caratteristiche e aspetti tali da garantire, rispetto a quanto
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previsto nei documenti di gara, le solugioni migliori per ottimizzare lo
svolgimento del servizio

In dettaglio i coefficienti sono determinati come di seguito indicato:

- clascun commissario attribuira discrezionalmente per i suddetti criteri di valutazione di natura
“qualitativa” un coefficiente compreso tra 0 e 1, secondo la Scala di Giudizi sopra indicata;

- successivamente sara effettuata la media dei coefficienti espressi dai singoli commissari per il
suddetto criterio di valutazione al fine di ottenere il coefficiente medio da applicare al
medesimo;

- infine la media dei coefficienti espressi dai singoli commissari verra moltiplicata, con riferimento
a ciascuna offerta, per il peso (cioe, il punteggio massimo) previsto per il suddetto criterio di
valutazione.

Nella definizione dei coefficienti si terra conto di due cifre decimali dopo la virgola, con
arrotondamento del secondo decimale all’unita superiore se il terzo decimale ¢ maggiore o uguale a
cinque, ovvero senza arrotondamento se il terzo decimale ¢ inferiore a cinque.

Alla presente procedura non si applica la c.d. “riparametrazione” in quanto si ritiene preferibile che il
punteggio dell’offerta tecnica corrisponda all’effettiva valutazione espressa dalla Commissione.

18.3 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO
DEL PUNTEGGIO DELI’OFFERTA ECONOMICA

Il punteggio all’offerta economica ¢ attribuito nella misura massima di 10 Punti sulla base della
ripartizione indicata nella sottostante tabella

Percentuale ~ provvigione  posta a  carico delle  compagnie  sulle Max 7 punti
Coperture diverse dalla R.C. Auto

Percentuale di provvigione minima ammessa: 7%

Percentuale  provvigione posta a carico delle  compagnie  sulla Max 3 punti
Copertura R.C.Auto

Percentuale di provvigione minima ammessa: 0,01%

Per Pattribuzione del punteggio all’offerta economica, la formula da applicare, a ciascuno degli elementi
sopra indicati, ¢ la seguente:

PE = PEjux X Smin

So
dove:
So = Percentuale offerta dal singolo concorrente
PEpax = Punteggio economico massimo assegnabile
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Smi = Percentuale pin bassa offerta in gara

ATTENZIONE. Non saranno ammesse:

- Perlavoce di offerta “Copertura RC auto”, percentuali di provvigione inferioti allo 0,01%;

- Per la voce di offerta “Coperture diverse dalla R.C. Auto” percentuali di provvigione
inferiori al 7%

Il punteggio complessivo per Pofferta economica sara determinato dalla somma dei
punteggi assegnati ai singoli elementi sopraindicati.

18.4 METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI

La Commissione, terminata lattribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi,
procedera, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo
il seguente metodo:_metodo aggregativo compensatore

11 punteggio ¢ dato dalla seguente formula:

Pi = CaiX Pa+ CbiXPb+..... CniX Pn
dove
Pi = punteggio concorrente i;
Cai = coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente i;
Cbi = coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i;
Cni = coefficiente criterio di valutazione n, del concorrente i;
Pa = peso criterio di valutazione a;
Pb = peso criterio di valutazione b;
Pn = peso criterio di valutazione n.

Al risultato della suddetta operazione verra sommato il punteggio relativo all’offerta economica, gia
espresso in valore assoluto, ottenuto dall’offerta economica del singolo concorrente.

ILla sommatoria, in relazione a tutti gli elementi di valutazione, dei punteggi ottenuti come sopra
indicato, determinera il punteggio complessivamente conseguito da ciascun concorrente in relazione
all’offerta.

19. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA
TELEMATICA AMMINISTRATIVA - VERIFICA DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA

La prima seduta pubblica avra luogo il giorno 27 gennaio 2020, alle ore 9.00 presso la sede
della Provincia di Mantova — Ufficio Gare, in Mantova, Via Principe Amedeo n. 32 e vi potranno
partecipare i legali rappresentanti/procuratori delle imprese interessate oppute persone munite di
specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione ¢ ammessa come semplice uditore.

Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella
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data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo della funzionalita “Comunicazion:
procedura” del sistema di intermediazione Sintel almeno 3 giorni prima della data fissata.

Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo della funzionalita
“Comunicazioni procedura” almeno 3 giorni prima della data fissata.

Il Seggio di gara, che verra nominato per la presente procedura, procedera, nella prima seduta pubblica:
- ad accertare la regolare composizione del Seggio; a tal fine provvedera a dare atto che non vi
sono situazioni di incompatibilita o di conflitto di interessi tra i componenti del Seggio e le
imprese partecipanti, compilando e facendo compilare gli appositi moduli di autocertificazione

che verranno allegati al Verbale delle operazioni;

- averificare le identita dei presenti riportandole sul Verbale di gara nonché a far compilare loro il
“Prospetto delle presenze’ che verra sottoscritto dal Presidente del Seggio di gara;

Successivamente il Seggio di gara procedera a verificare:
a. laricezione delle offerte tempestivamente presentate;
b. la regolarita dell’apposizione della firma digitale sulla documentazione di gara (questa attivita non
consente di visualizzare il contennto del documento d’offerta);
c. la conformita della Documentazione amministrativa, presentata in modalita telematica, a quanto
richiesto nel presente Disciplinare;
d. attivare la eventuale procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente paragrafo 13;

e. redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte;

f. adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara
provvedendo altresi agli adempimenti di cui all’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice.

Il Presidente del Seggio quindi dichiarera chiusa la fase pubblica della gara rinviando I'apertura del file
“OFFERTA TECNICA” a cura della Commissione giudicatrice.

Al sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la Stazione Appaltante si riserva di chiedere
agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti
complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della
procedura.

Tale verifica avverra, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso l'utilizzo del sistema
AVCpass, reso disponibile dal’ANAC, con le modalita di cui alla delibera n. 157/2016.

20. COMMISSIONE GIUDICATRICE

Nelle more di entrata in vigore dell’Albo di cui all’art. 78 del Codice la Stazione Appaltante provvedera
a nominare una Commissione giudicatrice ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice.

La Commissione giudicatrice verra nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle
offerte e sara composta da un numero dispari pari a n 3 (tre) membri, scelti tra soggetti esperti e con
provata esperienza nello specifico settore cui si riferisce 'oggetto del contratto, come risultante dai
rispettivi curricula.

In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9,
del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla Stazione Appaltante.

La Commissione giudicatrice ¢ responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei
concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte tecniche.

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione ‘“@mministrazione trasparente” la
composizione della Commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29, comma
1 del Codice.

Qualora prima della scadenza del termine previsto dal presente Disciplinare per la presentazione delle
offerte, entrasse in vigore il citato Albo di cui all’art. 78 del Codice, la nomina dei commissati verra
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effettuata a cura della Amministrazione concedente nel rispetto di quanto previsto nel citato articolo
nonché nelle Linee Guida e nelle indicazioni operative di ANAC.

21. APERTURA DELLE BUSTE TELEMATICHE TECNICHE ED
ECONOMICHE - VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED
ECONOMICHE

Con comunicazione scritta che verra inviata, con congruo preavviso, agli operatori economici
partecipanti mediante la funzionalita “Comunicazgioni procedura”, verra convocata la successiva seduta
pubblica nel corso della quale la Commissione Giudicatrice, dopo aver verificato la regolare
composizione della stessa e che non vi siano situazioni di incompatibilita o di conflitto di interessi tra i
componenti e gli operatori economici partecipanti, procedera all’apertura del file “OFFERTA
TECNICA”, inserito nel campo “offerta tecnica” ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal
presente Disciplinare.

In una o piu sedute riservate la Commissione procedera all’esame ed alla valutazione delle offerte
tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel presente
Disciplinare.

Lla Commissione individua gli operatori che non hanno superato la soglia di sbarramento e li comunica
al Seggio di gara che procedera ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice. La Commissione non
procedera alla apertura dell’offerta economica dei predetti operatori.

Successivamente, in seduta pubblica, l]a Commissione dara lettura dei punteggi attribuiti alle singole
offerte tecniche, dara atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti

Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la Commissione procedera all’apertura
della busta telematica contenente l'offerta economica e quindi alla relativa valutazione, che potra
avvenire anche in successiva seduta riservata, secondo 1 criteri e le modalita descritte al paragrafo 18.

La Stazione Appaltante procedera dunque all’individuazione dell’'unico parametro numerico finale per la
formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma
punteggi differenti per 'offerta economica e per tutti gli altri elementi di valutazione, sara collocato
primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio nell’offerta tecnica.

Nel caso in cui le offerte di due o pit concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi
punteggi parziali per Pofferta economica e per lofferta tecnica, si procedera mediante sorteggio in

seduta pubblica.

All’esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria e
procede ai sensi di quanto previsto al paragrafo 23, formulando la proposta di aggiudicazione in favore
del concorrente che ha presentato la migliore offerta non anomala, chiudendo le operazioni di gara e
trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti.

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, e in
ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, 'offerta appaia anormalmente bassa, la Commissione,
chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procedera secondo quanto indicato al
successivo paragrafo 22.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la Commissione
provvede a comunicare, tempestivamente al Seggio di gara che procedera, sempre, ai sensi dell’art. 76,
comma 5, lett. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre pet:

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero Iinserimento di
elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste telematiche relative alla
documentazione amministrativa e all’offerta tecnica;
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- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi
dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e ¢) del Codice, in
quanto la Commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla
Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in
aumento rispetto all'importo a base di gara.

22. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a
elementi specifici, offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, della
Commissione, valuta la congruita, serieta, sostenibilita e realizzabilita delle offerte che appaiono
anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti
anomala, si procede con le stesse modalita nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la
migliore offerta ritenuta non anomala. E facolta della Stazione Appaltante procedere
contemporaneamente alla verifica di congruita di piu o di tutte le offerte anormalmente basse.

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso
indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a 15 (quindici) giorni dal ricevimento della richiesta.

II RUP, con il supporto della Commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite
dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere 'anomalia, puo chiedere, anche mediante
audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. ¢) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che,
in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede
ai sensi del seguente paragrafo 23.

Si precisa sin da ora che ogni concorrente, la cui offerta risultera anormalmente bassa, sara chiamato a
produrre le “Spiegazioni” relative alle voci di prezzo che concorrono a formare I'importo complessivo
posto a base di gara nonché relative agli elementi di valutazione della offerta tecnica, e che,
indicativamente e non esaustivamente, possono elencarsi nelle seguenti:

- costi del personale dedicato al servizio;

- costi per la formazione del proprio personale;

- eventuali consulenze e servizi esternalizzati;

- costi di amministrazione;

- materiali di consumo;

- spese generali

- utile.

Per quanto riguarda la giustificazione dei costi del personale che verranno evidenziati nell’analisi dei
prezzi, dovra essere indicato il Contratto Nazionale di I.avoro applicato, i profili professionali con
relativi mansionari e costi tabellari oppure per il personale impiegato con contratti diversi dovra essere
indicata la normativa di riferimento per il profilo e le mansioni svolte ed i relativi costi.

Non sono ammesse giustificazioni in relazione a trattamenti salariali minimi inderogabili stabiliti dalla
legge o da fonti autorizzate dalla legge.

L’analisi dei suddetti prezzi dovra essere incrementata di una percentuale motivata di spese generali e
dell’utile d’impresa. Per le spese generali dovranno essere evidenziati i costi generali di commessa.

A completa giustificazione degli elementi di costo sopra elencati e allo scopo di dimostrare la congruita
dell’offerta, 1 concorrenti dovranno produrre idonea documentazione di supporto (contratti, polizze,
documenti contabili, ecc.)
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23. AGGIUDICAZIONE DELI’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

Allesito delle operazioni di cui sopra la Commissione, preso atto della verifica di congruita delle offerte
anomale, convochera apposita seduta pubblica, dandone congruo preavviso ai concorrenti attraverso la
tunzionalita “Comunicazioni procedura” di Sintel, e formulera la proposta di aggiudicazione in favore del
concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al
RUP tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la Stazione
Appaltante si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del
Codice.

La verifica dei requisiti generali e speciali avverra, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente
cui la Stazione Appaltante ha deciso di aggiudicare I'appalto.

Prima dell’aggiudicazione, la Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al
concorrente cui ha deciso di aggiudicare I'appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del Codice,
ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di
selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice. Tale verifica avverra attraverso I'utilizzo del sistema
AVCpass.

La Stazione Appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli
artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica I'appalto.

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della
verifica del possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle verifiche, la Stazione Appaltante procedera alla revoca
dell’aggiudicazione, alla segnalazione al’ANAC nonché all'incameramento della garanzia provvisoria.
La Stazione Appaltante aggiudichera, quindi, al secondo graduato procedendo altresi, alle verifiche nei
termini sopra indicati.

Nell’ipotesi in cui 'appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al
secondo posto nella graduatoria, appalto verra aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la
graduatoria.

La stipulazione del contratto ¢ subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa
vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art.
92 comma 3 del d.Igs. 159/2011.

Al sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verra svincolata, all’aggiudicatario,
automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verra svincolata
tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca dati,
la Stazione Appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza dell'informativa antimafia,
salvo il successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati elementi relativi a
tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma 4 del d.Igs. 159/2011.

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potra essere stipulato prima di 35 giorni
dall’invio dell’'ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.

La Stazione Appaltante si riserva la facolta, ai sensi dell’art. 32, comma 8 del Codice, di dare avvio
all’esecuzione del contratto nelle more della stipula dello stesso, al fine di garantire I'interesse pubblico
alla continuita delle prestazioni oggetto del servizio.

La stipula avra luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32,
comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con I'aggiudicatario e in ogni caso
solo a far data dal momento in cui la documentazione occorrente per la stipulazione del contratto verra
integralmente prodotta dall’operatore economico aggiudicatario.

Prima della stipulazione del contratto, 'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare
sullimporto contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’art. 103 del Codice.

11 contratto sara stipulato in modalita elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale
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rogante dell’Ente.

Il contratto ¢ soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla 1. 13 agosto
2010, n. 136.

Sono parte integrante del contratto e devono essere ad esso materialmente allegati: il Capitolato
Prestazionale e il Patto di Integrita in materia di contratti pubblici della Provincia di Mantova,
controfirmati dall’aggiudicatario.

Sono altresi parte integrante del contratto e verranno richiamati nello stesso, anche se non
materialmente allegati, i seguenti documenti:

a) l'offerta tecnica presentata in sede di gara

b) Pofferta economica presentata in sede di gara:

e) le polizze di garanzia;

tali documenti dovranno essere controfirmati dall’aggiudicatario e verranno conservati dalla Stazione
Appaltante.

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la Stazione Appaltante interpella progressivamente i
soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di
stipulare un nuovo contratto per 'affidamento dell’esecuzione o del completamento del servizio.

Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di
affidamento, ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n.
20), sono a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla Stazione Appaltante entro il
termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione.

L’importo presunto delle spese di pubblicazione ¢ di circa € 2.500,00. La Stazione Appaltante
comunichera all’aggiudicatario I'importo effettivo delle suddette spese, nonché le relative modalita di
pagamento.

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e
tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.
Resta a carico del’Amministrazione appaltante la spesa relativa al’L.V.A..

Al sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l'affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non
costituisce subappalto, 'importo e 'oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima
dell’inizio della prestazione.

Iaffidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti
continuativi di cooperazione, setvizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c bis) del Codice.

24. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Ai sensi dell’art. 120 del D.Lgs. n. 104/2010 “Codice del processo amministrative”, gli atti della presente
procedura di affidamento sono impugnabili unicamente mediante ricorso al T.A.R. — Sezione di Brescia
— Via Carlo Zima n. 3 - 25121 Brescia, entro il termine di 30 gg. decorrenti:

e per quanto attiene il bando di indizione gara, dalla relativa pubblicazione ai sensi del combinato
disposto dell’art. 216 comma 11 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e dell’art. 2 comma 6 del Decteto
Ministeriale Infrastrutture e Trasporti 2 dicembre 2016;

e per quanto attiene alle comunicazioni di cui all'articolo 76 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. dalla
relativa ricezione;

¢ in ogni altro caso, dalla conoscenza dell’atto.

Per le controversie derivanti dal contratto ¢ competente il Foro di Mantova, rimanendo espressamente
esclusa la compromissione in arbitri.

25. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - DIRITTO DI ACCESSO
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Al sensi del combinato disposto del Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (Regolamento UE
2016/679 del Patlamento Europeo e del Consiglio del 27/04/2016, applicabile a far data dal
25/05/2018) e del D.lgs. 30 giugno 2003 n. 196, come modificato dal D.Lgs. 10 agosto 2018 n. 101, si

comunica quanto segue:

v il trattamento dei dati & necessario per lespletamento della presente gara d’appalto e la
partecipazione ad essa, al sensi dell’art. 7 del citato Regolamento UE, comporta da parte dei
concorrenti la prestazione del consenso al trattamento dei propri dati personali:

v’ i dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito della
gara regolata dal presente Disciplinare di Gara e potranno essere comunicati:
- al personale della Stazione Appaltante che cura il procedimento di gara o a quello in forza ad
altri uffici che svolgono attivita ad esso attinente,
- a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti che prestino attivita di consulenza o
assistenza in ordine al procedimento di gara o per studi di settore o fini statistici;
- ai soggetti esterni facenti parte del Seggio di gara e delle Commissioni di aggiudicazione;

- ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti
dall’art. 53 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i. e dalla L. 241/1990 e s.m.i..

Al concorrenti, in qualita di interessati, vengono riconosciuti i diritti previsti dal citato Regolamento
UE nonché dall’art.7 del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i.

La Stazione Appaltante consentira I'accesso ai documenti di gara, fatti salvi i casi di differimento e
di esclusione di cui all’art. 53, c¢.2 e c.5 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i.,, ai concorrenti che lo
richiedono.

A tale riguardo 1 concorrenti, con la partecipazione alla presente gara, autorizzano la Stazione
Appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla
procedura qualora un concorrente eserciti la facolta di accesso agli atti ai sensi della L. 241/90.

Si precisa che qualora un concorrente intenda opporsi alle richieste degli altri concorrenti di accesso
agli atti a causa della sussistenza, nei documenti presentati per la partecipazione alla gara, di segreti
tecnici o commerciali, egli deve rilasciare espressa dichiarazione compilando P’apposita
sezione prevista all’interno del Modulo Allegato 4) “Dichiarazioni Integrative” con la quale
manifesta la volonta di non autorizzare I'accesso agli atti, atteso che le informazioni fornite
nell’ambito dell’offerta tecnica o economica o dei giustificativi di prezzo costituiscono segreti
tecnici e commerciali.

In tal caso nella predetta dichiarazione il concorrente deve precisare analiticamente quali siano le
informazioni riservate che costituiscono segreto tecnico o commerciale, nonché comprovare ed
indicare le specifiche motivazioni della sussistenza di tali segreti in base all’art. 98 del D.Lgs. n.
30/2005 “Codice della proprieta industriale”.

In assenza della dichiarazione di cui sopra, la Stazione Appaltante consentira 'accesso, fatto salvo il
differimento di cui all’art. 53 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., ai concorrenti che lo richiedono. Verra
comunque inviata, al solo scopo informativo, apposita comunicazione al controinteressato
all’accesso.

Al sensi di quanto previsto dal comma 6 del citato art.53, Paccesso sara sempre consentito al
concorrente che lo richiede ‘i vista della difesa in gindizio dei propri interessi in relagione alla procedura di
affidamento del contratto”.

Titolare del trattamento dei dati relativi all’espletamento della presente gara ¢ la Provincia di Mantova,
in qualita di Stazione Appaltante, con sede in Mantova, Via Principe Amedeo n. 30-32.

Per quanto riguarda la documentazione gestita tramite Sintel il responsabile del trattamento dei dati ¢ lo
stesso gestore di Sintel che cura gli adempimenti in ordine alla operativita dei processi di accesso e
utilizzo dei sistemi informatici

Coordinatore del trattamento e referente del trattamento dei dati relativi all’espletamento della presente
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gara ¢ la Dott.ssa Gloria Vanz, Dirigente dell’Area 3 — Territorio Appalti Patrimonio della Provincia di
Mantova— e.mail: glotia.vanz@provincia.mantova.it

Incaricati del trattamento, per le rispettive competenze, sono la Dott.ssa Sabina Tosi, responsabile del
Servizio Unico Appalti e Centrale di Committenza, e-mail: sabina.tosi@provincia.mantova.it e il RUP
dott.ssa Tiziana Cruciato, Responsabile del Servizio Economato, Provveditorato e Patrimonio, e-mail

tiziana.cruciato@provincia.mantova.it unitamente al personale dello stesso setrvizio, autotizzato alle

attivita amministrative connesse.

Al sensi dell’art. 37 del Regolamento UE 679/2016 il Titolare del trattamento ha nominato responsabile
della protezione dei dati (RPD) per la Provincia di Mantova la Societa Progetto Qualita e Ambiente
s.r.l, nella persona di Armando lovino, contattabile all’inditizzo mail: armando.iovino@pga.it

lo sottoscritta Dott.ssa Gloria Vanz, Dirigente dell’Area 3 Territorio Appalti Patrimonio della Stazione
Appaltante Provincia di Mantova, attesto che il contenuto del Disciplinare sopra riportato pubblicato sul sito
della Provincia di Mantova e conforme al testo originale conservato nel fascicolo istruttorio presso la
Struttura di competenza.

DIRIGENTE DELI’AREA 3 TERRITORIO APPALTI PATRIMONIO
(Dott.ssa Gloria Vanz)
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