
   

 

 

 

 

 

 

Procedura on line richiesta 

posa mezzo pubblicitario  

su strada 
 

 

 



   

 

 

 

 

Accedere al sito www.provincia.mantova.it e cliccare su “servizi online”. 

http://www.provincia.mantova.it/


   

 

 

 

 

Cliccando sulla freccetta bianca sotto “impianti pubblicitari”, si accede direttamente al 

procedimento online. 

Per approfondire le informazioni riguardo al procedimento, cliccare sull’icona rossa con la 

lettera “i”.



   

 

 

 

 

Dopo aver cliccato sull’icona rossa con la lettera “i”, si accede alla pagina descrittiva del 

procedimento. 

Cliccare sul pulsante “procedimento online” per accedere al modulo online.



   

 

 

 

 

Dalla pagina introduttiva del modulo online, cliccare su “inizia nuova richiesta” per 

inoltrare l’istanza.



   

 

 

 

 

Per accedere alla sezione, occorre essere registrati con un proprio profilo utente. 

Inserire l’e-mail con cui ci si è registrati o ci si deve registrare e cliccare il tasto “procedi”



   

 

 

 

 

Nel caso in cui si tratti di un primo accesso, compilare i campi della pagina di registrazione 

nuovo utente.



   

 

 

 

 

 

L’invio dell’istanza online si articola in 12 diversi step. 

 

PRIMO STEP: DATI ANAGRAFICI E/O AZIENDALI 

 

Compilare i campi del primo step.  

 

Nel caso in cui i dati siano già stati inseriti, cliccare su “copia dati anagrafici dal profilo 

utente”. 

Per passare allo step successivo cliccare sul pulsante “salva e prosegui”.



   

 

 

 

 

 

SECONDO STEP: DATI DELEGATO 

 

Nel caso la domanda venga compilata da un soggetto terzo tramite procura speciale, 

selezionare “sì“dal menu a tendina e compilare il form relativo al soggetto terzo incaricato, 

altrimenti selezionare “no”. 

Per passare allo step successivo cliccare sul pulsante “salva e prosegui”.



   

 

 

 

 

TERZO STEP: DATI DEL CONTATTO 

 

E’ necessario compilare i campi con i dati del contatto. 

Per passare allo step successivo cliccare sul pulsante “salva e prosegui”.



   

 

 

 

 

QUARTO STEP: RICHIESTA 

 

Selezionare dal menu a tendina il tipo di richiesta e compilare i campi del form. 

Per passare allo step successivo cliccare sul pulsante “salva e prosegui”.



   

 

 

 

QUINTO STEP: MEZZI PUBBLICITARI 

 

Selezionare il tipo di mezzo pubblicitario per il quale si presenta la domanda e gli attributi 

pertinenti. 

Inoltre è necessario specificare se l’impianto è soggetto a vincolo paesaggistico. 

Per passare allo step successivo cliccare sul pulsante “salva e prosegui”. 



   

 

 

 

 

 

SESTO STEP: CARATTERISTICHE MEZZI PUBBLICITARI 

 

Compilare i campi con le caratteristiche dei mezzi pubblicitari. 

Per passare allo step successivo cliccare sul pulsante “salva e prosegui”. 



   

 

 

 

 

SETTIMO STEP: DICHIARAZIONI 

 

Selezionare le due dichiarazioni obbligatorie. 

Per passare allo step successivo cliccare sul pulsante “salva e prosegui”.



   

 

 

 

 

OTTAVO STEP: AUTOCERTIFICAZIONE 

 

Compilare i campi dell’autocertificazione in base alle caratteristiche dell’impianto 

pubblicitario oggetto dell’istanza. 

Per passare allo step successivo cliccare sul pulsante “salva e prosegui”.



   

 

 

 

 

 

NONO STEP: RIEPILOGO 

 

In questo step è possibile controllare i dati inseriti nella vista di riepilogo. 

Per passare allo step successivo cliccare sul pulsante “salva e prosegui”.



   

 

 

 

 

DECIMO STEP: CONVALIDA 

 

E’ possibile scegliere tra la firma “autografa” o la firma “digitale” sull’istanza.  

 

In entrambi i casi si scarica il documento pdf da firmare.  

Nel caso in cui si scelga la firma autografa è necessario disporre di una copia della carta 

di identità in formato digitale per il caricamento nello step successivo. 

Per passare allo step successivo cliccare sul pulsante “seleziona e prosegui”.



   

 

 

 

 

Nel caso si scelga la firma digitale, occorre firmare il documento sul proprio pc e caricare il 

file in formato p7m all’interno del programma.  

Poi cliccare il tasto “conferma dati e prosegui”.



   

 

 

 

 

Nel caso in cui si scelga la firma autografa, occorre allegare una copia della domanda 

firmata manualmente e una copia della carta di identità in formato digitale. 

Poi cliccare il tasto “conferma dati e prosegui”.



   

 

 

 

UNDICESIMO STEP: PAGAMENTO 

 

E’ possibile scegliere da programma tre modalità di pagamento: 

 BOLLETTINO POSTALE 

 BONIFICO BANCARIO 

 PAGAMENTO DIRETTO SULLA PIATTAFORMA ONLINE TRAMITE KEYCLIENT 

CON CARTA DI CREDITO 

Cliccare su “prosegui” per effettuare il pagamento.



   

 

 

 

 

Cliccare sul tasto “avanti”. 



   

 

 

 

 

Compilare i dati utente.  

 

Il campo e-mail è obbligatorio. 



   

 

 

 

 

Scegliere la modalità di pagamento e cliccare sul relativo pulsante. 



   

 

 

 

 

Se il pagamento è andato a buon fine, cliccare sul pulsante “torna all’applicazione”. 



   

 

 

 

 

La procedura è conclusa con un riepilogo dei documenti accompagnatori dei singoli step 

scaricabili in ogni momento. 

 

Tramite il form “suggerimenti di miglioramento” è possibile esprimere il proprio parere e 

eventuali note per migliorare il servizio. 

 

 


